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PROCEDIMIENTO DE PRÉSTAMO DEL  EQUIPO ECÓGRAFO 

 

 

 

1. OBJETIVO: 

Definir los pasos a seguir para la entrega recepción del equipo ecógrafo desde la unidad 
de Imagenología hacia Centro Quirúrgico para garantizar el buen manejo del equipo. 

2. ALCANCE: 

Desde: Recepción del pedido de préstamo del equipo ecógrafo 
Hasta: Registro de devolución del equipo prestado 

3. RESPONSABLES: 

Responsable de la Supervisión: Líderes de Imagenología y Centro Quirúrgico 
Responsable de la Aplicación: Camillero o auxiliar de enfermería, Tecnólogo de 
Imagenología 
Responsable del Monitoreo del Indicador: Subdirector especialidades clínico Quirúrgico 

 

4. DEFINICIONES: 

 
BIENES DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPOS.- Son bienes destinados a las actividades de 
administración, producción, suministro de bienes y servicios, y arrendamiento.  

 
USUARIO FINAL.-  Será del cuidado, buen uso, custodia y conservación de los bienes e 
inventarios a él asignados para el desempeño de sus funciones y los que por delegación 
expresa se agreguen a su cuidado, conforme a las disposiciones legales y reglamentarias 
correspondientes.   
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5. DESCRIPCIÓN: 

Diagrama del procedimiento 
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Desarrollo de procedimiento 
 

N° de  

Actividad 

Responsable 
Actividades realizadas 

1 
Médico 

Anestesiólogo 

Realizar solicitud 

Se realiza la solicitud de préstamo de equipo 

ecógrafo  en formulario “Entrega recepción de 

activos” (Anexo 1) para  centro quirúrgico de 

acuerdo a la necesidad del Médico Especialista 

en Anestesiología para realizar procedimientos  

 

Pasar a la actividad 2  

 

2 

Camillero/Auxiliar 

de Centro 

Quirúrgico   

 

Entregar solicitud 

 

Se entrega  solicitud de préstamo de equipo  
ecógrafo a licenciado de imagenología de turno 
o asignado. 
Se verifica la solicitud  
 
Pasar a la actividad 3  
 

3 
Tecnólogo en 

Imagenología 

Verificar  las condiciones del equipo a 

préstamo  

 

Se revisa las condiciones del equipo delante 

del camillero y se registra en el Formulario de 

Registro de préstamo de equipo. (Anexo 2) 

 

Si el equipo no se encuentra en buenas 

condiciones pasar a la actividad 4 

 

Si el equipo está en buenas condiciones del 

equipo pasar a la actividad 6 

 

4 
Tecnólogo en 

Imagenología 

Revisar condiciones del equipo back up 

 

Se revisa las condiciones del otro equipo 

ecógrafo destinado para el préstamo  

 

Si el equipo no se encuentra en buenas 

condiciones pasar a la actividad 5 
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Si el equipo está en buenas condiciones , se 

entrega hoja de indicaciones de transporte del 

equipo  pasar a la actividad 6 

 

5 
Tecnólogo en 

Imagenología 

Negar el préstamo 

Se registra la razón por la negativa del 

préstamo en el Registro de entrega de equipos 

(Anexo 2) 

6 

Camillero/Auxiliar 

de Centro 

Quirúrgico   

 

Transportar equipo  
Se transporta el equipo ecógrafo con cuidado 

al centro Quirúrgico  

7 
Circulante de 

centro quirúrgico 

Receptar para realizar limpieza de equipo 

para  uso 

Se entrega el equipo al circulante del centro 

quirúrgico, y se realiza la limpieza y 

desinfección  del mismo para su uso.  

Pasa a la actividad 8 

8 
Circulante de 

centro quirúrgico 

Entregar equipo para su uso 

Se entrega el equipo al médico anestesiólogo 

que va a realizar el procedimiento  

9 
Médico 

Anestesiólogo 

Utilizar el equipo  

Se utilizará el equipo  tomando en cuenta las 

responsabilidades del custodio temporal y 

recomendaciones para la correcta operatividad 

del equipo  

 

Se pasa a la actividad 10 

 

10 
Circulante de 

centro quirúrgico 

Realizar limpieza y desinfección del equipo 

Una vez utilizado el equipo se realiza la 

limpieza y desinfección para su entrega  

 

Se pasa a la actividad 11 

11  
Circulante de 

centro quirúrgico 

Entregar el equipo para su devolución 

Se entrega el equipo al camillero para su 

devolución a la Unidad de producción de 

Imagenología 

 

Se pasa a la actividad 12   
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12 

Camillero/Auxiliar 

de Centro 

Quirúrgico   

 

Trasladar el Equipo 
 
Traslado del equipo a la unidad de imagen 

para su devolución  

 
Pasar a la actividad 13 

13 
Tecnólogo en 

Imagenología 

Receptar equipo 
 

Se recibe el equipo revisando las condiciones 

del mismo, de acuerdo al registro de préstamo 

y se firma la constancia. Se entrega la solicitud.  

 

14 
Tecnólogo en 

Imagenología 

Entregar el formulario 

 

Se entrega el formulario de préstamo de 

activos  

 

FIN 

 

 

6. INDICADORES: 

 N/A 

7. REFERENCIAS: 

 
 REGLAMENTO GENERAL SUSTITUTIVO PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACIÓN, 

MANEJO Y CONTROL DE LOS BIENES E INVENTARIOS DEL SECTOR PÚBLICO, 
Acuerdo 067-CG-2018(30 nov. 2018) Primer Suplemento del R.O. 388(14 dic. 2018) 

8. DISTRIBUCIÓN 

 

 Tecnólogos de imagen 

 Camilleros/ Auxiliares 

 Líderes de Proceso de Imagen y Centro Quirúrgico 
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9. CONTROL DE CAMBIOS 

FECHA DESCRIPCIÓN DEL 
CAMBIO 

SECCIÓN QUE 
CAMBIA 

VERSIÓN 

28/02/2019 Versión Inicial N/A 001 

    

    

 
 

10. ANEXOS 
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Anexo 1.- Acta de Validación del Procedimiento  
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