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HOSPITAL GENERAL DOCENTE DE CALDERON
RESOLUCION No. GHDC-109-2016

Dr. Marco Andrés Sotomayor Paredes
GERENTE DEL HOSPITAL GENERAL DOCENTE DE CALDERON

CONSIDERANDO:

el Art. 32 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, sefiala que: "La salud es un derecho que
garantiza el Estado, cuya realizacion se vincula al ejercicio de otros derechos, entre ellos el derecho
al agua, la alimentacion, la cultura fisica, el trabajo, la sequridad social, los ambientes sanos y otros
que sustenten el buen vivir. El Estado garantizara este derecho mediante politicas economicas,
sociales, culturales, educativas y ambientales; y el acceso permanente, oportuno y sin exclusion a
programas, acciones y servicios de promocion y atencion integral de la salud, salud sexual y salud
reproductiva. La prestacion de los servicios de salud se regira por los principios de equidad,
universalidad, solidaridad, interculturidad, calidad, eficiencia, eficacia, precaucién y bioética, con
enfoque de género y generacional”.

el Art. 361 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, dispone que: “El Estado ejercera la rectoria
del sistema a través de la autoridad sanitaria nacional, sera responsable de formular la politica
nacional de salud y normara, reqularé y controlara todas las actividades relacionadas con la salud,
asi como el funcionamiento de las entidades del sector’.

el numeral 3 del Art. 363 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que: “El Estado
sera responsable de fortalecer los servicios estatales de salud, incorporar el talento humano y
proporcionar la infraestructura fisica y equipamiento a las instituciones publicas de salud’.

la LOSNCP, determina “los principios y normas que regulan los procedimientos de contratacion para
la adquisicion o arrendamiento de bienes, ejecucion de obras y prestacion de servicios, incluidos los
de consultoria, que llevan a cabo las entidades que conforman el sector piblico”.

mediante Acuerdo Ministerial No. 00001537, de 31 de julio de 2012, publicado en el Registro Oficial No.
339, del martes 25 de septiembre de 2012, la Ministra de Salud Publica, Carina Vance Mafla, emitio el
Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos de los Hospitales del Ministerio de Salud
Publica, en el numeral 1.1 del articulo 8, referente a la mision de la Gerencia del Hospital, textualmente
sefala: “Gerenciar el funcionamiento global del Hospital como maxima autoridad y representante legal
de la institucion, en el marco de las directrices y acuerdos emanados por el Ministerio de Salud Publica y
en cumplimiento de la norma legal vigente”.

mediante Acuerdo Ministerial nimero 00005217 de 05 de enero del 2015, la Ministra de Salud Publica,
Mgs. Carina Vance, acuerda “crear la Entidad Operativa Desconcentrada “Hospital General Docente de
Calderon”, ubicado en la Parroquia Calderon, canton Quito, provincia de Pichincha, establecimiento de
salud correspondiente al Sequndo Nivel de Atencion y cuarto nivel de Complejidad (...)".

mediante Accion de personal Nro. 0000532, de fecha 23 de octubre del 2015, la Ministra de Salud {

Publica Carina Vance Mafla, nombra al Dr. Marco Andrés Sotomayor Paredes como Gerente General/
del Hospital General Docente de Calderon. /
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Que, elliteral b), del numeral 1.1. del numeral 8, ibidem, sefiala que son atribuciones y responsabilidades del
Gerente del Hospital: “Suscribir actos administrativos en el ambito de su jurisdiccion, con estricto apego
a las disposiciones legales y reglamentarias vigentes”; de igual forma, el literal g), indica: ‘Aprobar y
garantizar la ejecucion del Plan Anual de Compras de insumos médicos, medicamentos, equipamiento
del hospital, activos fljos en general, construcciones, inversiones y demas suministros, asegurando el
cumplimiento de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica’.

Que, es necesario establecer y unificar el tramite institucional que deben tener los procedimientos de
contratacién plblica en su etapa precontractual, de adjudicacion y ejecucion contractual y
estandarizar los requisitos que se deben cumplir en cada etapa referida, con la finalidad de dar
cumplimiento irrestricto a la normativa legal vigente, atender con mayor agilidad los constantes
requerimientos y contrataciones del Hospital General Docente Calderon; y, brindar herramientas
juridicas precisas y eficaces que potencialicen la inversion del tiempo y el desarrollo de
conocimientos aplicados del talento humano que labora en el Hospital; y,

En uso de las atribuciones que le confiere el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos de los
Hospitales del Ministerio de Salud Publica

RESUELVE

APROBAR EL REGLAMENTO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PUBLICA PARA SUS FASES
PREPARATORIA, PRECONTRACTUAL Y DE EJECUCION CONTRACTUAL DEL HOSPITAL GENERAL
DOCENTE DE CALDERON

CAPITULO |
AMBITO

Articulo 1.- Ambito.- EI ambito de aplicacion del presente Reglamento se establece para las fases del
procedimiento de contratacion y compras publicas que incluye: la fase preparatoria, precontractual y la de
ejecucion contractual; respecto de la contratacion que contemple la ejecucion de obras, adquisicion de bienes
y prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, que realice el Hospital General Docente de Calderén, al
amparo de lo determinado en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento
General de aplicacion.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 2.- Plan Anual de Contratacion.- La Unidad Administrativa del Hospital General Docente de
Calderon, elaborara el Plan Anual de Contratacion (PAC), el cual guardara estricta relacion con el Plan Anual
de la Palitica Publica, (PAPP).

El Plan Anual de Contratacion sera aprobado por la Gerencia y publicado en el portal institucional
(www.compraspublicas.gob.ec) y en la pagina web del Hospital General Docente de Calderdn, hasta el 15
de enero de cada afo, pudiendo ser reformado en cualquier tiempo por la Gerencia, mediante Resolucion
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debidamente motivada, la misma que junto al Plan reformado seréan publicados en los medios previstos en este. t/l
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Articulo 3.- Direcciones y Unidades requirentes.- Los requerimientos formales de contratacion que se
enmarquen en el ambito de aplicacion del presente Reglamento, lo realizaran Gnicamente las siguientes
Direcciones y Unidades:

e Direccion Asistencial

e Unidad Administrativa Financiera

e Unidad de Planificacién, Seguimiento y Evaluacion de la Gestion
e Unidad de Asesoria Juridica

e Unidad de Comunicacion

e Unidad de Calidad

e Unidad de Atencion al Usuario

e Unidad de Admisiones

Las mencionadas areas recopilaran la informacion y necesidades de las Unidades a su cargo y gestionaran el
procedimiento de contratacion publica.

Articulo 4.- Canales de comunicacion para la adquisicion de Medicamentos, Insumos, Equipamiento,
Mobiliario y Servicios Médicos.- El requerimiento formal de compra de medicamentos, insumos médicos,
equipamiento médico, mobiliario médico y prestacion de servicios incluidos los de consultoria que hagan
relacion a temas del campo médico, lo realizara la Direccion Asistencial, para lo cual, las necesidades de
compra que se generen en las Subdirecciones de Especialidades Clinicas y/o Quirirgicas, Subdireccion de
Cuidados de Enfermeria, Subdireccion Medicamentos y Dispositivos Médicos, Unidad de Docencia e
Investigacion o quien haga sus veces, se canalizaran de la siguiente forma:

a) La necesidad de compra de medicamentos y dispositivos, reactivos de laboratorio médicos debera
dirigirse a la Subdireccion de Medicamentos y Dispositivos Médicos.

b) La necesidad de compra de equipamiento médico y su mantenimiento en general, debera dirigirse a
la Subdireccion de Especialidades Clinico Quirlrgicas.

¢) La necesidad de compra de instrumental quirtrgico, lenceria clinica, mobiliario clinico y afines,
debera dirigirse a la Subdireccion de Enfermeria.

d) La necesidad de compra de bienes y servicios para actividades de docencia e investigacion debera
dirigirse a la Unidad de Docencia e Investigacion.

Las areas administrativas referidas, analizaran el pedido de compra priorizando su adquisicion, luego de lo
cual, emitiran el informe a la Direccion Asistencial recomendando se emita el requerimiento formal de compra.

Articulo 5.- Disponibilidad presupuestaria.- Todo procedimiento de contratacion sometido al presente
Reglamento, debera contar con la certificacion de disponibilidad presupuestaria, emitida por el Responsable
de la Unidad Financiera del Hospital General Docente de Calderdn, en la cual se expresara la existencia
presente o futura de los recursos suficientes para cubrir las obligaciones derivadas de las contrataciones que
requiera el Hospital.

La Unidad Financiera, sobre la base de la normativa expedida por el Ministerio de Finanzas o quien haga sus
veces, determinara la partida presupuestaria a la cual se imputaré el gasto respectivo, cuya informacion servira

de base, para el ingreso y registro institucional de los bienes adquiridos, una vez que han sido recibidos. - J< g
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Articulo 6.- Modificaciones Presupuestarias.- La Unidad de Planificacion, Seguimiento y Evaluacion de la
Gestion, sera quien valide todas las madificaciones presupuestarias requeridas para la adecuada operatividad
del Hospital; actividad que se realizara en estricto cumplimiento a los objetivos institucionales.

Articulo 7.- Autorizador de gasto.- El autorizador del gasto seré la Gerencia del Hospital, quien autorizara
mediante Resolucion o acto administrativo, el gasto imputable al presupuesto institucional para la contratacion
de ejecucion de obras, adquisicion de bienes o prestacion de servicios, incluidos los de consultoria para el
Hospital General Docente de Calderdn: salvo en los procedimientos contractuales por infima Cuantia, en cuyo
caso seran autorizados por la Unidad Administrativa Financiera, de conformidad a la normativa legal vigente y
especificamente para los siguientes casos:

1. Las contrataciones para la adquisicion de bienes o prestacion de servicios no normalizados,
exceptuando los de consultoria, cuya cuantia sea inferior a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del
presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio econdmico;

2. Las contrataciones para la adquisicion de bienes o prestacion de servicios normalizados, que no
consten en el catalogo electronico y cuya cuantia sea inferior a multiplicar el coeficiente 0,0000002
del presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio economico; y,

3. Las contrataciones de obras que tengan por objeto Unica y exclusivamente la reparacion, refaccion,
remodelacion, adecuacion, mantenimiento 0 mejora de una construccion o infraestructura existente,
cuyo presupuesto referencial sea inferior a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial
del Estado del correspondiente ejercicio econdmico. Para estos casos, no podra considerarse en
forma individual cada intervencion, sino que la cuantia se calculara en funcién de todas las
actividades que deban realizarse en el ejercicio econdmico sobre la construccion o infraestructura
existente.

Articulo 8.- Autorizador de pago.- El autorizador del pago para todos los procedimientos contractuales sera
el Responsable de la Unidad Financiera, quien autorizara el pago correspondiente por la contratacion de
ejecucion de obras, adquisicion de bienes o prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, para el
Hospital General Docente de Calderdn, previo el cumplimiento de los requisitos legales ademas de aquellos
constantes en el presente Reglamento.

Articulo 9.- Estudios, términos de referencia y especificaciones técnicas.- Antes de iniciar cualquier
procedimiento en el &mbito del presente Reglamento, la Direcciéon o Unidad requirente, en el ambito de sus
competencias, elaborara el documento en el cual consten las especificaciones técnicas de bienes a adquirirse
y los términos de referencia de los servicios, incluidos los de consultoria, a contratarse.

En caso de que el nivel central del Ministerio de Salud Publica remita las especificaciones técnicas o términos
de referencia de los bienes o servicios a adquirirse o contratarse en el Hospital, la Direccion o Unidad
competente emitira el informe de analisis respectivo. En todo caso y de ser disposicion administrativa
jerarquicamente superior, se utilizaran las especificaciones técnicas o términos de referencia remitidos,
cuidando que los bienes o servicios a adquirirse o contratarse cumplan con las necesidades e intereses >{
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a) Se estableceran en funcion de las propiedades de su uso y empleo, asi como de sus caracteristicas
fundamentales, requisitos funcionales o tecnolégicos, atendiendo los conceptos de capacidad,
calidad y/o rendimiento, para los que, de existir, se utilizaran rasgos técnicos, requisitos, simbolos y
términos normalizados;

b) Las especificaciones han de ser claras, completas e inequivocas; no deben presentar ambigiiedades,
ni contradicciones entre las mismas, que propicien o permitan diferentes interpretaciones de una
misma disposicion, ni indicaciones parciales sobre determinado tépico;

c) No se podré hacer referencia a marcas de fabrica o de comercio, nombres o tipos comerciales,
patentes, derechos de autor, disefios o tipos particulares, ni a determinados origenes, productores o
proveedores. Excepcionalmente, y de manera justificada, se podra hacer tales referencias para los
siguientes casos: la adquisicion de repuestos o accesorios bajo Régimen Especial de contratacién y
las contrataciones que impliquen el desarrollo o mejora de tecnologias ya existentes en la entidad
contratante, como la utilizacién de patentes o marcas exclusivas o tecnologias que no admitan otras
alternativas técnicas, a condicion de que, en los casos que sea aplicable, se haga constar en el
pliego la expresion "o equivalente’ u otra similar;

d) Las especificaciones técnicas se basaran en las normas o reglamentos técnicos nacionales, y en
ausencia de estos, en los instrumentos internacionales similares, en lo que fuera aplicable;

e) No se podra establecer o exigir especificaciones, condicionamientos o requerimientos técnicos que
no pueda cumplir la oferta nacional, salvo justificacion funcional debidamente motivada.

Para la contratacion de prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, se establecera los
terminos de referencia que cumplan los siguientes requisitos:

a) Se estableceran en funcion de las necesidades especificas a ser cubieras. de los objetivos,
caracteristicas y condiciones de prestacion o desarrollo requeridos asi como, de los requisitos
tecnicos, funcionales o tecnoldgicos bajo los que deben ser prestados;

b) Los términos de referencia han de ser claros, completos y detallados de tal forma que no haya lugar a
ambigliedades o contradicciones que propicien o permitan diferentes interpretaciones de una misma
disposicién, ni indicaciones parciales sobre determinado topico:

c) Los términos de referencia para la contratacion de consultoria y servicios incluiran obligatoriamente
los siguientes aspectos:

c.1. Antecedentes.

c.2. Objetivos (; Para qué?).

c.3. Alcance (¢ Hasta donde?).

c.4. Metodologia de trabajo (; Como?).

¢.5. Informacion que dispone la entidad (Diagnosticos, estadistica, etc.).
¢.6. Productos o servicios esperados (; Qué y como?).

¢.7. Plazo de ejecucion: parciales y/o total (¢, Cuando?).

¢.8. Personal técnico/equipo de trabajo/recursos (¢, Con quién o con qué?).
¢.9. Forma y condiciones de pago; y,

d) Los términos de referencia se estableceran con relacion exclusiva a los servicios objeto del
proceso y no con relacion a los consultores o proveedores.

Articulo 10.- Contratacion de obras de infraestructura.- Para la contratacion de obras de infraestructura, el

Hospital General Docente de Calderon, previa autorizacion de la Direccion Nacional de Infraestructura (‘j \g\

Sanitaria, Equipamiento y Mantenimiento del Ministerio de Salud Publica, solicitara la intervencién del Servicio
Nacional de Contratacion de Obras, SECOB, o la entidad que haga sus veces; para lo cual, la Unidad de/ 3
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Mantenimiento del Hospital elaborara los estudios y disefios definitivos y actualizados, planos, calculos y
especificaciones técnicas del proyecto o solicitara a su érgano administrativo jerarquicamente superior, la
contratacion de un consultor, persona natural o juridica, para que elabore el estudio requerido. Los estudios
definitivos seran remitidos al SECOB, o la entidad que haga sus veces, la cual en el ambito de su
competencia, sera la encargada de ejecutar el procedimiento de contratacion publica.

Articulo 11.- Convalidacién de errores.- Una vez presentadas las ofertas, no podran modificarse, no
obstante, si se presentaren errores de forma, estos podran ser convalidados a pedido del Hospital y dentro de
los términos establecidos en los pliegos conforme lo siguiente:

Se considera error de forma o de naturaleza convalidable, lo siguiente:

a) Que la informacion documental para la verificacion de un hecho, circunstancia o condicion haya
existido con anterioridad a la fecha limite de presentacion de las ofertas, siempre que cualquiera de
los documentos presentados con la oferta, conste la informacion que se solicita convalidar. Por lo
tanto, no sera convalidable la presentacion de documentacion que haya sido obtenida en fecha
posterior a la fecha de presentacion de ofertas;

De presentarse informacion sobre la convalidacion solicitada por la entidad contratante, a través de la
que pretenda acreditarse un hecho, circunstancia o calidad cuya existencia sea posterior a la fecha
limite de presentacion de las ofertas, la misma no sera considerada.

b) La poca legibilidad de la firma en el Formulario de Oferta, asi como la de cualquiera de los datos

consignados en la misma y cuyo contenido no comprometa la seriedad, compromiso del oferente, su
participacion en el proceso de contratacion y no implique modificacion al contenido sustancial de Ia
oferta, sera considerado como un error convalidable.
Las inconsistencias establecidas entre la informacién registrada en el Formulario de Oferta con
relacion a los documentos de soporte o probatorios de una determinada condicion, se consideraran
errores convalidables. Por consiguiente, solo podra requerirse la informacion constante en el
formulario que no se haya adjuntado como documentacion de soporte de la oferta.

c) La documentacion que haya sido adjuntada como soporte de la oferta pero que no conste
expresamente sefalada en los formularios, sera analizada y evaluada para verificar si cumple lo
exigido en los pliegos, y por tanto se podra pedir convalidacion del formulario en virtud de la
documentacién adjunta.

d) Bajo ningun caso se procedera a solicitar convalidacion de informacion que no conste en los
documentos de la oferta.

e) Podran ser considerados dentro de la etapa de convalidacion de errores, la aclaracion, ampliacion o
precision requeridas respecto de una determinada condicion cuando ésta se considere incompleta,
poco clara o incluso contradictoria con respecto a otra informacion dentro de la misma oferta.

Son errores no convalidables, los siguientes:

a) Laomision de la firma en el Formulario de Oferta.

b) La alteracion o modificacion del contenido de la carta de presentacion y compromiso o de cualquier
otra informacion que forme parte del Formulario de Oferta, de tal manera que se pueda entender la
existencia de una oferta condicional;

c) La no presentacion de la informacion que es requerida dentro del Formulario de Oferta y que hace
parte de la misma, conforme la condicion y naturaleza juridica del oferente;

d) La omision o incumplimiento de cualquiera de los requisitos exigidos en los pliegos. Se considerara

P

omision la falta de documentacion sobre un hecho, circunstancia o condicion exigida en los pliegos, (f (
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siempre y cuando, no exista referencia documental en la oferta misma; e, incumplimiento de requisito,
cuando con la documentacion que constituye la oferta no se cumpla la exigencia de la entidad
contratante, por tanto, no se solicitara convalidacion de informacién o documentacion presentada que
incumpla con los pliegos.

e) En ninguna circunstancia se procedera a solicitar convalidacion de documentos o informacion que no
se encuentre referenciada en la oferta.

f) La existencia de errores no convalidables constituira causal para el rechazo de la oferta.

Errores Aritméticos
Los errores aritméticos no seran materia de convalidacion de la oferta econdmica, sino de correccion.

Cuando en las ofertas se detectare errores aritméticos relativos a los precios totales previstos en la tabla de
cantidades y precios o cantidades requeridas por las entidades contratantes, sera la Comision Técnica o el
delegado precontractual, segln corresponda, el responsable de efectuar la correccion aritmética de la oferta.
En ningin caso la Comision Técnica o el delegado precontractual, segun el caso, podra modificar el precio
unitario ofertado.

Existiendo diferencias entre las unidades de medida o las cantidades requeridas en los pliegos y las ofertadas,
se contemplaran las establecidas en los pliegos debiendo realizarse la correccion respectiva.

Las correcciones aritméticas no constituyen causa para el rechazo o descalificacion de la oferta.

Articulo 12.- Pliegos.- La Unidad Administrativa elaborara los pliegos de contratacion, sobre la base de los
formatos y/o herramientas expedidos y actualizados por el Servicio Nacional de Contratacion Publica,
SERCOP.

Articulo 13.- Administrador del contrato.- En todo proceso, exceptuando a los de realizados por infima
Cuantia o por Catalogo Electronico, la Maxima Autoridad o su delegado designara de manera expresa un
administrador del contrato, celebrado con el adjudicatario; y velara por el cabal y oportuno cumplimiento de
todas y cada una de las obligaciones derivadas del mismo.

Si el contrato es de ejecucion de obras, prevé y requiere de los servicios de fiscalizacion, el administrador del
contrato velara porque ésta actie de acuerdo a las especificaciones constantes en los pliegos y en el propio
contrato.

El administrador de contrato, podra requerir por escrito a la Unidad Administrativa, se extienda una copia
certificada total o parcial de la oferta presentada por el contratista.

No podran ser designados administradores de contrato, el Responsable de la bodega de insumos médicos,
medicamentos o suministros en general y el Responsable de Activos Fijos.

Articulo 14.- Funciones del Administrador del Contrato.- Son funciones del Administrador del contrato las
siguientes: k

N
a) Velar por el cumplimiento de las obligaciones contractuales. Jf ¥
b) Adoptar las acciones que sean necesarias para evitar retrasos injustificados. ,-g [: } ( %5‘“\
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c)
d)

e)
f)

g)

h)

i)
j)

k)

Imponer las multas y sanciones a que hubiere lugar.

Informar a la Gerencia respecto a inconvenientes de orden operativo, técnico, economico y de
cualquier naturaleza, en la ejecucion contractual generados por causas no imputables al contratista.
Informar a la Gerencia, a la Unidad de Asesoria Juridica y Administrativa respecto de retrasos e
incumplimientos, injustificados, por parte del contratista.

Verificar que previo a la suscripcion del acta de entrega recepcion, el contratista entregue las facturas
de adquisicion de bienes o servicios.

Emitir a la Gerencia el informe debidamente fundamentado para efectos de suscribir contratos
complementarios para servicios, incluidos los de consultoria y obras en caso de ejecutarse por parte
del Hospital.

Emitir el informe debidamente fundamentado para efectos de suscribir 6rdenes de cambio u 6rdenes
de pago en contratos de obra, de ser el caso.

Emitir la orden de inicio de ejecucion de las obras.

Suscribir como miembro de la comision, las actas de entrega recepcion parcial, total, provisional, de
acuerdo al objeto contractual.

Emitir el informe debidamente sustentado recomendando a la maxima autoridad la terminacion
unilateral y de mutuo acuerdo del contrato.

Notificar al contratista el dia y la hora para llevar a cabo la entrega recepcion del objeto contractual,
una vez que se ha coordinado con el Responsable de Bodega.

m) Aprobara y validara los productos e informes que presente el contratista en caso de servicios,

n)
o)
p)

Q)

s)

t)

incluidos los de consultoria.

Coordinara con Tesoreria respecto a la administracién de las garantias durante toda la vigencia de la
relacion contractual.

Verificara y sera responsable de todos los procedimientos que impliquen el devengamiento del anticipo
0 ejecucién contractual.

En caso de discrepancias entre los documentos contractuales, establecera el documento que
prevalecera sobre los demas y, su decision sera definitiva.

En caso de que cualquier dato o informacion que no hubieren sido establecidos o el contratista no
pudiere obtenerla directamente, éstas se solicitaran al administrador del contrato. La administracion
proporcionara, cuando considere necesario, instrucciones adicionales, para llevar a cabo
satisfactoriamente la ejecucion contractual.

Requerir en forma justificada al contratista, el reemplazo de cualquier integrante de su personal que
lo considere incompetente o negligente en su oficio, se negare a cumplir las estipulaciones del
contrato y sus anexos, o presente una conducta incompatible con sus obligaciones.

Emitir el informe previo para efectos de que el Gerente del Hospital acepte o niegue la prorroga de
plazo solicitada por el contratista.

Sera responsable de llevar con cabalidad y ejecutivamente todo el proceso contractual hasta el cierre
del mismo.

Coordinara con la Unidad Financiera para el respectivo pago sea este parcial o total.

Coordinara la recepcion de las facturas correspondientes que seran entregadas por el contratista
para el respectivo pago y verificara que se encuentren dentro de la legalidad competente.

Suscribira el acta entrega recepcion, conjuntamente con el técnico que no intervino en la ejecucion
del contrato, la subcomision técnica de ser el caso, el contratista y el responsable de bodega.

Sera responsable de entregar el expediente con la documentacion completa para el respectivo pago,
mismo que sera coordinado con la Unidad Administrativa.

Las demas otorgadas en la Ley, Reglamento, Condiciones Generales del contrato y de los pi|egos
aprobados por el Servicio Nacional de Contratacion Publica.
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Articulo 15.- Cambio de administrador del contrato.- En el caso de requerirse cambio de administrador del
contrato, la Gerencia notificard al contratista con el nombre del servidor designado para el efecto, sin
necesidad de modificar el contrato.

En caso de que un servidor haya sido designado Administrador de un contrato y encontrandose ejerciendo
dichas funciones tuviere que ausentarse temporalmente o termine su relacion laboral con el Hospital, previo a
su salida, emitira un informe del estado actual de la ejecucion contractual, mismo que sera parte integrante de
los documentos de salida de la institucion; si no presentase el informe debidamente sustentado no podra ser
desvinculado de la institucion.

Articulo 16.- Comision Técnica.- Se conformaré la correspondiente Comision Técnica para los procesos de
contratacion de:

1. Consultoria por lista corta o por concurso publico;
Subasta inversa, cuyo presupuesto referencial sea superior al valor que resulte de multiplicar el
coeficiente 0.000002 por el monto del Presupuesto Inicial del Estado;

3. Licitacion:

4. Cotizacion; y

5. Régimen Especial, de asi requerirse en los pliegos.

La Comision Técnica sera designada por la Maxima Autoridad, estara integrada por funcionarios del Hospital
General Docente de Calderon y sera estructurada de la siguiente manera:

El delegado de la Maxima Autoridad, quien la presidira;

El titular de la Direccion o Unidad requirente o su delegado;

Un profesional afin al objeto de la contratacion;

El Analista de Compras Publicas quien tuviere a su cargo el proceso, quien sera el Secretario de la
Comision.

il ol ol

En la Comision Técnica de Licitacion intervendra con voz pero sin voto, el Responsable Financiero y el
Responsable Juridico, o quienes hagan sus veces, o sus respectivos delegados.

La Comision Técnica se reunira con la presencia de al menos dos de sus miembros, uno de los cuales sera
obligatoriamente el Presidente, quien tendra voto dirimente. Adoptara decisiones validas por mayoria simple.

Los miembros de la Comision Técnica no podran tener conflictos de intereses con los oferentes; de haberlos,
sera causa de excusa.

Articulo 17.- Delegado Precontractual.- No se requerira la conformacion de la Comision Técnica referida en
el articulo anterior, sino la designacion por parte del Gerente del Hospital de un delegado/a precontractual para
los procesos de contratacion de:

1. Subasta inversa cuyo presupuesto referencial sea igual o inferior al valor que resulte de multiplicar el
coeficiente 0.000002 por el monto del Presupuesto Inicial del Estado;

3. Régimen Especial, de asi estar previsto en los pliegos, /&

/
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El Delegado Precontractual, analizard las ofertas presentadas con el asesoramiento de cualquier otro
funcionario de la Institucion, en lo que fuese pertinente, debiendo estar presente ademas, el Analista de
Compras Publicas quien tuviere a su cargo el proceso, quien hara las veces de secretario.

El delegado precontractual cumplira con las fechas establecidas en el cronograma del procedimiento.

Articulo 18.- Subcomisiones de apoyo.- De requerirlo durante el proceso, la Comision Técnica o el Delegado
Precontractual integraran subcomisiones de analisis de las ofertas técnicas presentadas, mediante la solicitud
oficial de participacion a los funcionarios que creyeran necesario.

Los informes de la subcomision, que incluiran las recomendaciones que se consideren necesarias, seran
utilizados por la Comision Técnica o el Delegado Precontractual como ayuda en el proceso de calificacion y
seleccion, y por ningln concepto seran asumidos como decisorios. La Comision Técnica o el Delegado
Precontractual, obligatoriamente deberan analizar dichos informes y avalar o rectificar la totalidad de los
mismos, asumiendo de esta manera la responsabilidad por los resultados de la etapa de calificacion; sin
perjuicio de las responsabilidades que asuman los miembros de las subcomisiones sobre el trabajo realizado.

CAPITULO lll
PROCEDIMIENTO
SECCION |
DE LA FASE PREPARATORIA

Articulo 19.- Requerimiento de inicio.- Previo a la elaboracion del requerimiento formal de contratacion
publica, la Direccion o Unidad Requirente, de conformidad a lo establecido en el articulo 3 de este
Reglamento, remitira via correo electronico a la Unidad Administrativa, |a identificacion de la necesidad con las
especificaciones técnicas del bien requerido.

Con las especificaciones técnicas la Unidad Administrativa, asesorara al requirente sobre el tipo de proceso a
ejecutarse, y entregara en el término de 5 dias el check list correspondiente a los requisitos necesarios para el
proceso sugerido, proformas debidamente selladas y sumilladas por el Analista responsable, analisis del Portal
del Sistema Oficial del Contratacion del Estado en procesos similares o informacion historica.

La Unidad Administrativa a través del funcionario designado como cotizador, sera la Unica autorizada, para
tomar contacto con los proveedores potenciales, solicitar proformas y cotizaciones, precautelando siempre los
intereses institucionales. Por ningln motivo se receptaran proformas o cotizaciones gestionadas
particularmente por ningun funcionario del Hospital General Docente de Calderon.

Proformas: La Unidad Administrativa debera gestionar la obtencion de al menos 3 proformas de ser posible,
mismas que deberan contar con una vigencia de no menos de 30 dias; y contendran por lo menos:

a) Nombres y apellidos completos del proveedor
b) Numero de Registro Unico de Contribuyentes, RUC.
c) Direccion y teléfonos de la empresa

d) Firmay sello de la persona autorizada para su emision o constancia de la recepcion del correo
electronico. 1

e) Nombres y apellidos de la persona de contacto.

10
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f) Detalle especifico de la obra, bien o servicio ofertado.
g) Cantidad y precio de la obra, bien o servicio ofertado. (a partir de dos o mas items se detallara el
valor unitario).

En caso de no ser posible contar con el nimero de proformas establecidas en este articulo, se debera certificar
las circunstancias y explicar los motivos que impiden obtener el nimero de proformas requerido.

Informacion Histérica: La Unidad Administrativa podra hacer uso de la informacién historica respecto a
adquisiciones realizadas por el Hospital, debiendo contemplar lo siguiente:

1.- Nombre del bien a adquirirse;
2.- Fecha de ingreso del bien al Hospital; y
3.- Cantidad y costo de la contratacion.

La informacion historica debera ser analizada exclusivamente dentro del Gltimo afio anterior a la fecha de la
contratacion que se pretende iniciar, pudiendo de manera excepcional extender este plazo con la debida
justificacion.

En el caso de adquisicion de farmacos que no se encuentren en el Repertorio de Medicamentos (Catalogo
Electronico), se tomara en cuenta en primer orden la informacion historica de adquisicion por parte del Hospital
con su respectivo analisis, cuidando que el valor histérico cumpla con la normativa legal vigente y sea
conveniente a los intereses del Hospital, debiéndose gestionar ademas, la obtencion de una proforma adicional
de ser posible a la cual se adjuntara el respectivo certificado de fijacion de precios (precio de venta a farmacia)
emitido por el Consejo Nacional de Fijacion y Revision de Precios de Medicamentos de Uso Humano.

Estas disposiciones no seran aplicables a las contrataciones por Régimen Especial, excepto la adquisicion de
medicamentos, la cual si aplica por encontrarse regulada en este articulo.

Articulo 20.- Calculo del presupuesto referencial.- El calculo del presupuesto referencial de cada
procedimiento de contratacién, sera elaborado por la Direccion o Unidad Requirente, considerando la
informacion remitida por la Unidad Administrativa, mediante un cuadro comparativo de precios, mismo que
debera estar suscrito por el Area Técnica y el Responsable de la Unidad o Direccion requirente.

Articulo 21.- Requerimiento formal.- El requerimiento formal de compra lo realizara la Direccion o Unidad
competente de conformidad a lo establecido en el articulo 3 de este Reglamento, el cual sera dirigido mediante
memorando a la Unidad de Planificacion, Seguimiento y Evaluacién para la obtencion de la Certificacion PAPP.

Los requisitos adjuntos al requerimiento formal de compra son:

1. Informe de necesidad

2. Terminos de Referencia o Especificaciones Técnicas de acuerdo al tipo de procedimiento

3. Cuadro Comparativo y/o Presupuesto Referencial con su documentacion de respaldo

4. Certificado de falta de stock o la cantidad actualizada de existencia del bien emitido por el
Responsable de Bodega o Activos Fijos

5. Documentos (oficios, memorandos, etc.) que se consideren pertinentes o habilitantes en calidad de
antecedentes; y

6. Detalle de los requisitos minimos a establecerse en los pliegos con su respectiva justificacion.

Wy
Para la Adquisicion de Bienes de Larga Duracion a través Gasto de Inversion /{-e;’fg f*/‘ ¢
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Para la compra de bienes de larga duracion; la Direccion o Unidad Requirente en el ambito de su competencia,
debera adjuntar como parte de su requerimiento, de acuerdo a los formatos establecidos por la Coordinacion
Zonal 9, lo siguiente:

a) Informe del area requirente en donde se justifique la necesidad del equipo y/o mobiliario debidamente
suscrito.

b) Matriz de Requerimiento

¢) Fichas Técnicas de los equipos

En el caso de que algun equipo y/o mobiliario no cuente con su respectiva ficha técnica, la Direccion o Unidad
requirente, adjuntara ademas lo siguiente:

a) Informe del area requirente en donde se justifique la necesidad del equipo y/o mobiliario debidamente
suscrito.

b) Matriz de requerimiento (Anexo No. 3)

c) Dos proformas actualizadas con sus respectivos Catalogos de Marca.,

Con esta informacion la Unidad de Planificacion, Seguimiento y Evaluacion de la Gestion iniciara el proceso
pertinente de validacion, conjuntamente con la Coordinacion Zonal 9 y Planta Central del Ministerio de Salud
Publica.

Una vez que se cuenta con la validacion respectiva por parte de las distintas instancias del Ministerio de Salud
Publica y la disponibilidad presupuestaria correspondiente, la Unidad de Planificacion Seguimiento
Evaluacion de la Gestion informara a la Direccion o Unidad Requirente, su autorizacion para el inicio del
proceso de adquisicion.

En el caso de bienes de larga duracion, adicionalmente la Unidad de Planificacion, Seguimiento y Evaluacion
en cumplimiento al Acuerdo Ministerial No. 009 emitido por el Ministerio de Finanzas, realizara el tramite
correspondiente con la Coordinacion Zonal 9 y Planta Central, para la obtencion del Aval que certifica los
recursos; una vez que se cuente con el mismo, la Unidad de Planificacion comunicara a la Unidad Financiera
el particular, para que realice el registro en el sistema e-SIGEF y su posterior consolidacion por parte de la
Coordinacion Zonal 9 y aprobacion por el Ministerio de Finanzas

Articulo 22.- Certificacion PAPP.- La Unidad de Planificacion, Seguimiento y Evaluacion de la Gestion
revisara la documentacion remitida por el area requirente en un plazo de 24 horas, y solicitara mediante correo
electronico, a la Unidad Financiera la validacion y definicion del item(s) presupuestario(s) donde se cargara el
gasto del bien o servicio a adquirir.

La Unidad Financiera en un plazo no mayor a 24 horas remitira mediante correo electronico a la Unidad de
Planificacion, Seguimiento y Evaluacion de la Gestion la confirmacion de los items presupuestarios a utilizarse,
previa coordinacion con el area de Activos Fijos.

La Unidad de Planificacion, Seguimiento y Evaluacion de la Gestion revisara que la actividad se encuentre
contemplada en el Plan Anual de la Politica Publica -PAPP y disponga de presupuesto en los items
correspondientes y en un plazo no mayor a 24 horas, emitira la Certificacion PAPP.

A
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De no cumplir con los dos requisitos, la Unidad de Planificacion, Seguimiento y Evaluacion de la Gestion ﬁ { j\b

solicitara cada viernes a la Maxima Autoridad la aprobacion respectiva para el ajuste del PAPP; y modificacion
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presupuestaria; salvo en casos excepcionales y emergentes se podra plantear la modificacion de manera
inmediata.

La Maxima Autoridad mediante memorando o a través de sumilla inserta autorizara o negara el requerimiento
de modificacion; en el caso de que el requerimiento sea negado, la Unidad de Planificacion, Seguimiento y
Evaluacion de la Gestion informara al area requirente que no procede su solicitud.

De ser aprobada la modificacion, la Unidad Administrativa Financiera solicitara a la Unidad Financiera se
plantee en el sistema e-SIGEF la reforma presupuestaria respectiva y esta a su vez, elaborara el Memorando
de solicitud de aprobacion para ser enviado a la Coordinacion Zonal 9 desde la Maxima Autoridad.

Dicha reforma presupuestaria puede ser aprobada o rechazada, en el caso de que sea rechazada; la Unidad
Financiera revisara la causa del rechazo y de ser posible se realizara los tramites pertinentes para volver a
cargar en el sistema e-SIGEF; caso contrario se informara a la Unidad de Planificacion, Seguimiento y
Evaluacion de la Gestion.

Una vez que se cuente con disponibilidad presupuestaria, la Unidad de Planificacion, Seguimiento y
Evaluacion de la Gestion emitira la Certificacion PAPP y remitira el expediente a la Unidad Administrativa.

Articulo 23.- Certificacion PAC.- Una vez recibido el expediente por parte de la Unidad de Planificacion,
Seguimiento y Evaluacion de la Gestion, la Unidad Administrativa revisara el expediente, y el cumplimiento de
los requisitos habilitantes conforme el tipo de proceso, si los documentos se encuentran a conformidad con las
normas establecidas, certificara lo siguiente:

a) Que el objeto de la contratacion consta en el Plan Anual de Contratacion, PAC o en su defecto
solicitara autorizacion a la Gerencia para proceder con la reforma; misma que se realizara a través de
la respectiva resolucion de modificacion, la cual sera elaborada por la Unidad de Asesoria Juridica en
un plazo no mayor a 24 horas.

b) Tratandose de bienes y/o servicios normalizados, la existencia o no de los mismos en el Catalogo
Electronico/Repertorio de Medicamentos del Portal de Compras Publicas.

Una vez que se ha verificado que la contratacion consta en el Plan Anual de Contratacion, PAC, el
Responsable de la Unidad Administrativa, sobre la base del presupuesto referencial recibido, emite la
Certificacion PAC mediante memorando dirigido al Responsable de la Unidad Financiera, solicitando ademas
la emision de la Certificacion Presupuestaria, adjuntando un ejemplar digital del expediente.

Articulo 24.- Certificacion Presupuestaria.- La Unidad Financiera, revisara el expediente digital y de no
encontrar observaciones, emitira la Certificacion Presupuestaria habilitante para el inicio de la fase
precontractual.

El expediente en esta etapa debera contar con lo siguiente;

Informe de necesidad

Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas de acuerdo al tipo de procedimiento

Cuadro Comparativo y/o Presupuesto Referencial con su documentacion de respaldo

Certificado de falta de stock o la cantidad actualizada de existencia del bien emitido por el
Responsable de Bodega o Activos Fijos

P B 12
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5. Documentos (oficios, memorandos, efc.) que se consideren pertinentes o habilitantes en calidad de
antecedentes; y

6. Detalle de los requisitos minimos a establecerse en los pliegos con su respectiva justificacion.

Certificacion del Plan Anual de la Politica Publica (PAPP)

8. Certificacion del Plan Anual de Compras (PAC)

~J

En el caso exclusivo de la adquisicion de medicamentos y dispositivos médicos, para los Servicios de
Odontologia y Laboratorio, se emitirda una certificacion presupuestaria global segun sea el caso, haciendo
constar el valor del presupuesto referencial solicitado e incluyendo el Impuesto al Valor Agregado, IVA.

La Unidad Financiera emitira un informe mensual de las certificaciones que tienen mas de 45 dias sin gestion.

Articulo 25.- Autorizacion de inicio formal del procedimiento precontractual.- Una vez que el
Responsable Administrativo cuenta con la Certificacion Presupuestaria, solicitara a la Gerencia del Hospital,
mediante memorando, la autorizacién para el inicio formal del proceso de contratacion, en el cual se hara
constar el objeto de la contratacion, el presupuesto referencial, el tipo de procedimiento precontractual a
aplicarse, el plazo de ejecucion.

Adicionalmente si el caso lo amerita, el Responsable de la Unidad Administrativa coordinara con la Direccion o
Unidad Requirente, en funcion de sus conocimientos técnicos, se sugiera a los miembros para conformar la
Comision Técnica.

La Gerencia mediante memorando autorizara el inicio formal del proceso de contratacion publica, y mediante
Acto Administrativo designara a los servidores responsables de ejecutar las funciones de: Delegado
Precontractual, Comision Técnica y Administrador de Contrato segun sea el caso.

SECCIONII
DE LA FASE PRECONTRACTUAL

Articulo 26.- Pliegos y Resolucion de Inicio del procedimiento precontractual.- Una vez que ha obtenido
la autorizacion formal de inicio del proceso de contratacion por parte de la Gerencia, la Unidad Administrativa,
elaborara los pliegos de contratacion y enviara a la Unidad de Asesoria Juridica el expediente original, para la
elaboracion de la Resolucion de Inicio.

El expediente en esta etapa debera contar con lo siguiente;

Informe de necesidad

Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas de acuerdo al tipo de procedimiento

Cuadro Comparativo y/o Presupuesto Referencial con su documentacion de respaldo

Certificado de falta de stock o la cantidad actualizada de existencia del bien emitido por el
Responsable de Bodega o Activos Fijos

Documentos (oficios, memorandos, etc.) que se consideren pertinentes o habilitantes en calidad de
antecedentes; y

P
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Certificacion PAPP
Certificacion PAC
Certificacion Presupuestaria
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Detalle de los requisitos minimos a establecerse en los pliegos con su respectiva justificacion. 3/2
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10. Memorando de solicitud para la autorizacion del inicio formal del proceso de contratacion
11. Memorando de autorizacion de inicio formal del proceso de contratacion

12. Pliegos del proceso de contratacion.

13. Memorando de solicitud para la elaboracion de la Resolucion de Inicio.

La Resolucion de Inicio debidamente suscrita junto con el expediente original, sera remitida al Responsable de
la Unidad Administrativa, en un plazo no mayor a 24 horas, siempre y cuando no se encuentren observaciones,
en cuyo caso, remitira un informe dirigido a la Unidad Administrativa, incluyendo las observaciones y/o
recomendaciones con el fin de precautelar los intereses institucionales.

Articulo 27.- Publicacién del Proceso en el Portal de Compras Publicas.- Una vez que ha recibido la
Resolucion de Inicio debidamente suscrita, la Unidad Administrativa publicara el proceso en el Portal de
Compras Publicas para dar inicio formal al requerimiento.

Inmediatamente de ser publicada la Resolucion de Inicio en el Portal de Compras Plblicas, el Responsable de
la Unidad Administrativa, pondra en conocimiento de los miembros de la Comisién Técnica o del Delegado
Precontractual y del Administrador del Contrato, un ejemplar de los pliegos de contratacion y demas
documentos que integren el proceso, haciendo énfasis en los plazos previstos en el cronograma del
procedimiento.

Articulo 28.- Modificacion o aclaracion de los pliegos.- La Comision Técnica o el Delegado Precontractual,
segun el caso, por propia iniciativa 0 a pedido de los participantes, dentro de la etapa de aclaraciones,
preguntas y respuestas podran modificar los pliegos, siempre que no alteren el objeto del contrato y el
presupuesto referencial del mismo.

De las repuestas y aclaraciones se dejara constancia en un acta la cual sera suscrita por la Comision Técnica
o el Delegado Precontractual y sera publicada en el Portal por el Analista de Compras Publicas quien tuviere a
su cargo el proceso.

Articulo 29.- Apertura de las ofertas.- El Delegado Precontractual y los miembros de la Comision Técnica
cuidaran de contar con el tiempo necesario para evaluar las ofertas presentadas de conformidad con el
cronograma del procedimiento.

Sera responsabilidad del Delegado Precontractual, el convocar a la apertura y evaluacion de ofertas de
conformidad al cronograma del procedimiento constante en los pliegos, lo cual sera comunicado por el
Secretario, con al menos 24 horas de anticipacion, a los miembros de la Comision, previa coordinacion de
horarios.

Una vez aperturadas las ofertas, los expedientes completos reposaran en la Unidad Administrativa, y seréan
resguardados por el Analista de Compras Publicas quien tuviere a su cargo el proceso, quien respondera por

su custodia.

Articulo 30.- Convalidacion de errores y evaluacion de ofertas.- La Comision Técnica o el Delegado

Precontractual, definiran cuales son las ofertas que han incurrido en errores formales y solicitara su ;:F}
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convalidacion respectiva, de todo lo cual se dejara constancia en un acta que sera publicada en el Portal de |/
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Una vez cumplido el término para presentar las convalidaciones respectivas por parte de los oferentes, el
Delegado Precontractual o la Comision Técnica realizaran la evaluacion definitiva de las ofertas, dentro de los
terminos previstos en el cronograma.

Articulo 31.- Informes.- La Comision Técnica o el Delegado Precontractual emitiran sus informes (acta de
calificacion) a la Gerencia del Hospital, los cuales incluiran el analisis correspondiente de las ofertas
presentadas y la recomendacion expresa de adjudicar o declarar desierto el procedimiento.

Articulo 32.- Negociacion en subasta inversa electronica.- En el caso de Subasta Inversa Electronica, la
Comision Técnica o el Delegado Precontractual, llevaran adelante la fase de negociacion.

En el proceso de negociacion, en cuanto sea posible, se debera disponer de informacion respecto de las
condiciones de mercado del bien o servicio a adquirir, para lo cual tomara en cuenta, sin que sean exclusivas,
los siguientes elementos:

1. Precios de adjudicacion de bienes o servicios similares realizados a través del portal
www.sercop.gob.ec.

2. Proformas de otros proveedores del bien o servicio a contratar.

3. Informacion sobre el precio del bien o servicio que se pueda obtener de otras fuentes como camaras
0 bolsas de productos, internet, entre otras.

4. Entodo caso el oferente debera rebajar su oferta econdmica en al menos el cinco por ciento (5%) del
presupuesto referencial de la subasta inversa convocada.

Este procedimiento de verificacion de las condiciones de mercado del bien o servicio a contratar es
responsabilidad de la Comision Técnica y Delegado Precontractual, conjuntamente con la Unidad
Administrativa.

De la negociacion se dejara constancia en un acta que se publicara en el Portal de Compras Plblicas.

Articulo 33.- Desglose del valor unitario en caso de subasta inversa electronica En los procedimientos de
Subasta Inversa Electronica, en caso de que la adjudicacion haya sido realizada por dos o0 mas items, previo a
la suscripcion del contrato, la Comision Técnica o el Delegado Precontractual solicitara al adjudicatario el
detalle de precios unitarios de cada item, el cual servira de base para fijar el valor de cada item en la clausula
contractual respectiva.

Articulo 34.- Elaboracion de actas.- La elaboracion de las actas en los procesos en los que intervengan la
Comision Técnica o el Delegado Precontractual, seran responsabilidad del secretario.

Articulo 35.- Recomendacion de adjudicacion o declaratoria de procedimiento desierto.- En los
procedimientos precontractuales de Subasta Inversa Electronica, una vez terminada la fase de puja, el
Responsable de la Unidad Administrativa pondra en conocimiento de la Comision Técnica o Delegado
Precontractual, los resultados finales mediante Informe, con el objetivo de que éstos remitan mediante Acta el
resultado con la recomendacion respectiva de adjudicacion o declaratoria de desierto.

En los demas procedimientos precontractuales, la Comisién Técnica o el Delegado Precontractual, emitiran la
recomendacion de adjudicacion o declaratoria de desierto, en el acta de evaluacion de las ofertas presentadas.
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Con las actas de recomendacion de adjudicacion o declaratoria de desierto, el Responsable de la Unidad
Administrativa, solicitard mediante memorando a la Gerencia la autorizacion para la elaboracion de las
resoluciones de adjudicacion o desierto, segin corresponda y adjuntara el expediente original para tal efecto.

Articulo 36.- Remision del expediente a la Unidad de Asesoria Juridica.- Con las actas de recomendacion
de adjudicacion o declaratoria de desierto, la Gerencia, mediante sumilla inserta, autoriza la elaboracion de la
resolucion respectiva, y remite el expediente a la Unidad de Asesoria Juridica para su gestion.

El expediente en esta etapa debera contar con lo siguiente, acorde a la resolucion a elaborarse;

1. Informe de necesidad

2. Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas de acuerdo al tipo de procedimiento

3. Cuadro Comparativo y/o Presupuesto Referencial con su documentacion de respaldo

4. Certificado de falta de stock o la cantidad actualizada de existencia del bien emitido por el
Responsable de Bodega o Activos Fijos

5. Documentos (oficios, memorandos, etc.) que se consideren pertinentes o habilitantes en calidad de
antecedentes; y

6. Detalle de los requisitos minimos a establecerse en los pliegos con su respectiva justificacion.

7. Certificacion PAPP

8. Certificacion PAC

9. Certificacion Presupuestaria

10. Memorando de solicitud para la autorizacion del inicio formal del proceso de contratacion

11. Memorando de autorizacion de inicio formal del proceso de contratacion

12. Pliegos del proceso de contratacion.

13. Memorando de solicitud para la elaboracion de la Resolucion de Inicio.

14. Certificado de que el bien o el servicio normalizado no se encuentra disponible en el Catélogo
Electronico o en el Repertorio de Medicamentos.

15. Acta de preguntas, respuestas y aclaraciones, debidamente suscritas por la Comision Técnica o el
Delegado Precontractual, de ser el caso

16.Todas las ofertas presentadas dentro del procedimiento por parte de los proveedores y sus
convalidaciones en caso de haberse requerido.

17. Acta mediante la cual se solicitd la convalidacion de errores formales, debidamente suscrita por la
Comision Técnica o el Delegado Precontractual, en caso de haberse requerido.

18. Acta de evaluacion y calificacion de ofertas debidamente suscrita por la Comision Técnica o el
Delegado Precontractual, con la recomendacion de adjudicacion o desierto.

19. Informe del resultado de la puja a la baja, debidamente suscrito por la Comisién Técnica o el
Delegado precontractual, con la impresion del documento de respaldo correspondiente al detalle y
resultado de la puja que arroja el Portal de Compras Publicas. (Unicamente en caso de Subasta
Inversa Electronica)

20. Acta de negociacion, en caso de haberse llevado a cabo. (Unicamente en caso de Subasta Inversa
Electronica o Consultoria)

Articulo 37.- Andlisis del expediente previo a la adjudicacion.- La Unidad de Asesoria Juridica analizara el
expediente en el término maximo de 48 horas contados a partir de su recepcion, validandolo u objetandolo; en
este Ultimo caso, las observaciones seran remitidas por escrito a la Unidad Administrativa, la cual devolvera el

expediente precontractual con las observaciones subsanadas en el término maximo de 24 horas, siempre que /.

las observaciones sean de caracter formal.
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La Unidad de Asesoria Juridica, una vez subsanadas las observaciones formales, aprobara y remitira Ia
Resolucion de Adjudicacion debidamente suscrita en el término maximo de 24 horas.

Articulo 38.- Errores sustanciales en el expediente precontractual de adjudicacion.- La Unidad de
Asesoria Juridica, precautelando el cumplimiento del ordenamiento juridico aplicable para el efecto, en caso de
detectar que el expediente contiene alguna transgresion legal u omision sustancial que impida la adjudicacion,
emitira el informe respectivo a la Maxima Autoridad con la finalidad de declarar desierto el procedimiento
precontractual,

Articulo 39.- Requisitos de la Resolucion de Adjudicacion.- La Resolucion de Adjudicacion contendra en su
parte considerativa el detalle de los antecedentes de hecho y de derecho generados en la etapa
precontractual, y en su parte resolutiva la siguiente informacion:

a) La designacion inequivoca del proveedor adjudicatario con sus nombres y apellidos completos
en caso de personas naturales o razon social en caso de personas juridicas, con su nimero de
Registro Unico de Contribuyentes, RUC.

b) Detalle del objeto adjudicado en el procedimiento precontractual.

c) Valor total de adjudicacion.

d) Plazo de ejecucion constante en la oferta presentada.

e) Eltérmino dentro del cual se suscribira el contrato dependiendo de aquel que fuere fijado en los
pliegos, el mismo que no podra exceder del término de 15 dias contados a partir de la
publicacion en el Portal de Compras Publicas de la Resolucién de adjudicacion, o en caso de
compromiso de asociacion 15 dias término adicionales para formalizar el consorcio.

f)  Obligacion de presentar las garantias que por ley deberan entregarse previo a la suscripcion del
contrato.

g) La obligacion de entregar previo a la suscripcion del contrato, el detalle de los valores unitarios
en caso de Subasta Inversa Electronica si se hubiese adjudicado 2 0 mas items.

h) Designacion del administrador del contrato.

i)  Disposicion de publicacion en el Portal de Compras Publicas.

j)  Fecha de expedicion.

Articulo 40.- Publicacion de la Resolucion de Adjudicacion.- Elaborada y debidamente suscrita la
Resolucion de Adjudicacion, la Unidad de Asesoria Juridica, remitira la misma a la Unidad Administrativa, para
su publicacién en el Portal de Compras Publicas.

Articulo 41.- Publicacion de la Resolucion de Declaratoria de Desierto.- Elaborada y debidamente suscrita
la Resolucion de Declaratoria de Desierto, la Unidad de Asesoria Juridica, remitira la misma a la Unidad
Administrativa, para su publicacion en el Portal de Compras Publicas, adjuntando el expediente original.

Articulo 42.- Declaratoria de desierto por causa de un servidor publico.- En caso de haberse generado la
declaratoria de desierto del proceso, por una causa atribuible a la Comision Técnica, Delegado Precontractual
0 en general a cualquier servidor por incumplimiento a sus deberes y/o responsabilidades, la Unidad
Administrativa certificara tal hecho, cuyo documento constara en el expediente precontractual, sin perjuicio de
las acciones de orden administrativo que pudieran generarse.

Articulo 43.- Elaboracion del contrato.- Una vez que ha remitido la Resolucion de Adjudicacion, la Unidad de
Asesoria Juridica, elaborara el contrato y gestionara su suscripcion. 7
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Articulo 44.- Notificacion al adjudicatario para suscripcion del contrato.- La Unidad de Asesoria Juridica,
notificaré al adjudicatario la fecha y hora para suscribir el contrato respectivo, solicitandole la presentacion de
los requisitos. El término del plazo para la suscripcion del contrato no podra exceder del aquel fijado en los
pliegos, salvo el caso de verificarse circunstancias imputables al Hospital.

Para constancia de dicha notificacién se remitira un correo electrénico a la direccion registrada en la oferta del
adjudicatario, cuyo documento para constancia se adjuntara al expediente respectivo.

Articulo 45.- Requisitos para la suscripcion del Contrato.- Previo a la suscripcion del contrato, la Unidad de
Asesoria Juridica recibira por parte del adjudicatario las garantias previstas en los pliegos y en la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacion Publica y analizara su validez juridica.

Articulo 46.- Adjudicatario fallido.- En cualquiera de los casos referidos en los articulos precedentes si por
causas imputables al adjudicatario no se suscribe el contrato en el término previsto en los pliegos, la Unidad de
Asesoria Juridica informara a la Gerencia, del hecho para efectos de declararlo adjudicatario fallido y adjudicar
el contrato a los siguientes oferentes por orden de prelacion, de ser el caso.

Articulo 47.- Remitir Expediente Original.- Una vez suscrito el contrato la Unidad de Asesoria Juridica,
remitird el expediente a la Unidad Administrativa, mismo que debera estar constituido por los siguientes
documentos originales:

1. Informe de necesidad

2. Terminos de Referencia o Especificaciones Técnicas de acuerdo al tipo de procedimiento

3. Cuadro Comparativo y/o Presupuesto Referencial con su documentacion de respaldo

4. Certificado de falta de stock o la cantidad actualizada de existencia del bien emitido por el
Responsable de Bodega o Activos Fijos

5. Documentos (oficios, memorandos, etc.) que se consideren pertinentes o habilitantes en calidad de
antecedentes; y

6. Detalle de los requisitos minimos a establecerse en los pliegos con su respectiva justificacion.

7. Certificacion PAPP

8. Certificacion PAC

9. Certificacion Presupuestaria

10. Memorando de solicitud para la autorizacion del inicio formal del proceso de contratacion

11. Memorando de autorizacion de inicio formal del proceso de contratacion

12. Pliegos del proceso de contratacion.

13. Memorando de solicitud para la elaboracion de la Resolucion de Inicio.

14. Certificado de que el bien o el servicio normalizado no se encuentra disponible en el Catalogo
Electronico o en el Repertorio de Medicamentos.

15. Acta de preguntas, respuestas y aclaraciones, debidamente suscritas por la Comision Técnica o el
Delegado Precontractual, de ser el caso

16. Todas las ofertas presentadas dentro del procedimiento por parte de los proveedores y sus
convalidaciones en caso de haberse requerido.

17. Acta mediante la cual se solicitd la convalidacion de errores formales, debidamente suscrita por la
Comision Técnica o el Delegado Precontractual, en caso de haberse requerido.

18. Acta de evaluacion y calificacion de ofertas debidamente suscrita por la Comision Técnica o el
Delegado Precontractual, con la recomendacion de adjudicacion o desierto.

19. Informe del resultado de la puja a la baja, debidamente suscrito por la Comision Técnica o el
Delegado precontractual, con la impresion del documento de respaldo correspondiente al detalle y
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resultado de la puja que arroja el Portal de Compras Publicas. (Unicamente en caso de Subasta
Inversa Electrénica)

20. Acta de negociacion, en caso de haberse llevado a cabo. (Unicamente en caso de Subasta Inversa
Electronica o Consultoria).

21. Resolucion de Adjudicacion, debidamente suscrita.

22. Constancia del Correo Electronico remitido al adjudicatario respecto de la fecha fijada para suscribir
el contrato.

23. Ejemplar original del contrato suscrito.

24, Garantias entregadas por el contratista (Garantia de Fiel cumplimiento y la de buen uso de anticipo
cuando amerite).

En caso de requerirse la protocolizacion del contrato, la Unidad de Asesoria Juridica, remitira el expediente a
la Unidad Administrativa, una vez hayan sido entregadas al Hospital las copias certificadas por parte del
contratista.

SECCION Il
DE LA FASE DE EJECUCION CONTRACTUAL

Articulo 48.- Acciones posteriores a la suscripcion del contrato.- Con el expediente recibido, la Unidad
Administrativa ejecuta el registro y publicacion inmediata de la informacion relevante establecida en el
Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y las Resoluciones que
dicte para el efecto el Servicio Nacional de Contratacion Publica, SERCOP, respecto a la fase de ejecucion
contractual.

La Unidad Administrativa notificara al Administrador del Contrato adjuntando una copia del contrato, términos
de referencia o especificaciones técnicas, garantias de fiel cumplimiento y buen uso de anticipo de ser el caso,
ademas le solicitara se entregue de forma inmediata los requisitos para generar la clave y usuario personal,
para su uso en el Portal de Compras Publicas.

El Administrador de Contrato debera entregar los documentos solicitados en un plazo maximo de 48 horas.

El Administrador de Contrato con el apoyo de la Unidad Administrativa, entregaran copias digitales del contrato
y demas documentos relevantes al Guardalmacén de: activos fijos, dispositivos médicos e insumos o
medicamentos del Hospital, dependiendo de la naturaleza del objeto contractual, asi como también se
coordinara con el proveedor y responsable de bodega fecha y hora para la recepcion de bienes segun el plazo
establecido en el contrato.

En el caso de existir garantias técnicas, la Unidad Administrativa remitira copias digitales de las mismas al
Administrador de Contrato, Técnico Bioquimico de Bodega y a los funcionarios pertinentes para la ejecucion de
las mismas, dependiendo el tipo de bien adquirido.

Articulo 49.- Pago del anticipo.- En caso de haberse estipulado en el contrato |a entrega de un valor por
concepto de anticipo, el Administrador de Contrato solicitara mediante memorando, la autorizacion del gasto a
la Gerencia y una vez aprobado el mismo, remitiré a la Unidad Financiera, las actas y documentos habilitantes
solicitando se realice el pago del anticipo respectivo.

Articulo 50.- Pagos parciales.- En caso de haberse estipulado en el contrato que el pago se realizara
parcialmente, el Administrador de Contrato, solicitard mediante memorando, la autorizacion del gasto a la
Gerencia y una vez aprobado el mismo, remitira a la Unidad Financiera la siguiente documentacion adicional; — 7 (
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a) Acta de entrega recepcion parcial o informes de satisfaccion

b) Registro de ingreso a la bodega institucional, en caso de bienes.
c) Autorizacion de prorroga de plazo, en caso de existir.

d) Factura suscrita por el contratista y el Administrador del Contrato.

Articulo 51.- Pagos totales.- En caso de haberse estipulado en el contrato el pago contra entrega total del
objeto contractual o fratandose de la Gltima entrega parcial, la Unidad Administrativa o Administrador de
contrato dependiendo del tipo de procedimiento realizado, solicitara mediante memorando, la autorizacion del
gasto a la Gerencia y una vez aprobado el mismo, remitira a la Unidad Financiera la siguiente documentacion
adicional a lo estipulado en el Articulo 47, solicitando se efectie el pago:

a) Acta de entrega recepcion definitiva o total en bienes o servicios, incluido los de consultoria o acta de
entrega recepcion provisional para obras.

b) Acta de constancia de ingreso a la bodega institucional, en caso de bienes.

c) Autorizacion de prérroga de plazo e informe, en caso de existir.

d) Factura suscrita por el contratista y el Administrador del Contrato o el delegado de la Unidad
Administrativa

Articulo 52.- Prérroga de plazo contractual.- La autorizacion de prorroga del plazo contractual o aquel
estipulado en el Convenio Marco, sea parcial o total, sera emitida Unicamente por el Gerente previo el informe
del Administrador del contrato y de la Unidad de Gestién de Asesoria Juridica, si fuese necesario por
circunstancias de orden juridico.

SECCION IV
DE LA ENTREGA RECEPCION

Articulo 53.- Conformacion de la Comision de Recepcion.- EI Administrador de Contrato, solicitara a la
Maxima Autoridad la conformacion de una comision de recepcion, sugiriendo el nombre de los funcionarios
afines al objeto contractual, la cual estara conformada por:

El administrador del contrato,

Un técnico afin que no haya intervenido en el proceso de ejecucion contractual,
El contratista; y

El responsable de bodega de ser el caso.

BN e

El Administrador del Contrato elaborara el Acta Entrega Recepcion, la cual se suscribira en la misma diligencia.

Articulo 54.- Tipos de actas de entrega recepcion.- Las actas de entrega recepcion que se suscribiran seran
parciales y definitivas, dependiendo de la naturaleza del objeto de la contratacion.

Se suscribira el acta de entrega recepcion definitiva en caso de que se haya estipulado en el contrato que los
bienes sean entregados en un solo plazo. Esta acta extingue el contrato en razon de la constancia del
cumplimiento de las obligaciones. e
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Se suscribira el acta de entrega recepcion parcial en caso de que se haya estipulado en el contrato que los
bienes sean entregados de manera sucesiva en 2 0 mas plazos de conformidad al cronograma que forma
parte del contrato. Esta acta no extingue el contrato, verifica el cumplimiento de entregas parciales.

Articulo 55.- Requisitos de las actas de entrega recepcion.- Las actas contendran los antecedentes,
condiciones generales de ejecucion, condiciones operativas, de existir, detalle individual de los bienes con
cantidad, marca, especificaciones técnicas y demas informacion pertinente, liquidacion economica, liquidacion
de plazos, constancia de la recepcion, cumplimiento de las obligaciones contractuales, reajustes de precios
pagados, o pendientes de pago y cualquier otra circunstancia que se estime necesaria.

Articulo 56.- Responsable de Activos Fijos o Responsable de la bodega de insumos médicos,
medicamentos o suministros en general del Hospital.- Los bienes que adquiera el Hospital ingresaran
fisicamente a través de la Unidad de Activos Fijos o de la bodega de insumos médicos, medicamentos o
suministros en general del Hospital, antes de ser utilizados.

Existen bienes que, por sus caracteristicas especiales, deben ser almacenados en otras instalaciones o
enviados directamente a los encargados de su utilizacion. En estos casos, el Responsable de Activos Fijos o
Responsable de la bodega de insumos médicos, medicamentos o suministros en general del Hospital,
dependiendo el caso, se trasladara al sitio de entrega para efectuar la verificacion directa de los bienes y la
tramitacién de la documentacion correspondiente.

El Responsable de Activos Fijos o Responsable de la bodega de insumos médicos, medicamentos o
suministros en general del Hospital, tiene la responsabilidad de acreditar con documentos, su conformidad con
los bienes que ingresan, debiendo verificar si se ajustan a los requerimientos en cantidad y especificaciones
técnicas contractualmente estipuladas en coordinacion con el Administrador del Contrato, el técnico delegado y
bioquimico, asi como de los bienes que egresan.

Si en la recepcién se encontraren novedades, no se recibiran los bienes y el Administrador de Contrato o la
Unidad Administrativa comunicara inmediatamente a la Gerencia o a la Unidad Administrativa Financiera
dependiendo del tipo de procedimiento de contratacion o al servidor delegado para el efecto; dichos bienes no
seran recibidos hasta que cumplan con los requerimientos institucionales.

Para el control de los bienes se establecera un sistema adecuado de registro permanente, debiendo incluirse
registros auxiliares individualizados o por grupos de bienes de iguales caracteristicas. Sélo las personas que
laboran en bodega tendran acceso a las instalaciones.

Articulo 57.- Registro e ingreso de los bienes al Hospital.- Una vez recibidos los bienes por parte de la
Comision de Recepcion, el Responsable de Activos Fijos o Responsable de la bodega de insumos médicos,
medicamentos o suministros en general del Hospital, se registrara los bienes de acuerdo al sistema y formatos
establecidos para el debido control interno,

Articulo 58.- Requisitos para tramite de pago de bienes.- Una vez suscritas el acta entrega-recepcion y
posterior al informe de recepcion parcial o final realizado  por parte del administrador de contrato de ser el
caso, mismo que tendra un plazo maximo de 48 horas posterior al ingreso de los bienes al hospital, se
procedera conforme lo establece el articulo 50 y 51 sobre pagos parciales y totales respectivamente.

f
Articulo 59.- Entrega recepcion de medicamentos.- El régimen de entrega recepcion de medicamentos se ﬂ
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regulara conforme a la normativa legal actualizada y se operara conforme el Manual del Proceso en su u!tlm_e_z/’ : ;5‘
version. / ':(
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SECCION |
DE LA ENTREGA RECEPCION DE SERVICIOS

Articulo 60.- Tipo de actas de entrega recepcion de servicios e informes.- La recepcion de servicios,
incluidos los de consultoria, se podra realizar en forma Unica, parcial o total, dependiendo de las estipulaciones
contractuales.

En caso de la entrega parcial de informes o actas, estos se tramitaran y aprobaran mediante un informe que
emita el administrador del contrato o el delegado de la unidad requirente de ser el caso, sin perjuicio que, de
asi habérselo estipulado en el contrato, se suscriba un acta de entrega recepcion parcial.

En todos los casos, una vez cumplido el objeto contractual, a peticion de contratista, se suscribira el acta de
entrega recepcion parcial y definitiva de los servicios prestados.

SECCION Il
DE LA ENTREGA RECEPCION DE OBRAS

Articulo 61.- Tramite.- En caso de que el Hospital contrate la ejecucion de obras, se Ilevaran a cabo dos tipos
de recepcion: una provisional que se efectuara 15 dias después de que el contratista de la obra haya notificado
por escrito la finalizacion de las obras de construccion y otra definitiva que no podréa realizarse en un plazo
menor al establecido en los pliegos después de la fecha de la recepcion provisional.

En ambos casos, se elaborara un acta de recepcion, donde se indicara como se desarrolld el proceso
constructivo y la condicion en que se recibe la obra; para la recepcion provisional se indicara al menos, si ésta
se recibe a satisfaccion o con observaciones, en cuyo caso se sefialaran las causas de ello, para que el
constructor proceda a corregir los problemas. Las actas sefialaran como minimo lo siguiente:

a) Los antecedentes contractuales de la obra.

b) Condiciones generales de ejecucion, condiciones operativas.

c) Lacalidad y cantidad de las obras ejecutadas.

d) Liquidacion econémica que incluye el monto cancelado y el que falta por cancelar por concepto
de avance de obra, reajuste de precios, obras extraordinarias y cualquier otro rubro
contemplado, si la recepcion es provisional. Si ésta es definitiva, las cuentas deben estar
finiquitadas y no se admite reclamos pendientes de las partes.

e) Liquidacion de plazos que incluye el plazo empleado en la ejecucion, incluyendo prorrogas. Se
estableceran las sanciones a las que hubiere lugar.

f) Silas obras se reciben a satisfaccion o con observaciones, y en este ultimo caso, las razones
para que sea asi.

El hecho de que la obra sea recibida a satisfaccion en el acto de recepcion oficial, no exime al constructor de
su responsabilidad por vicios ocultos, si éstos afloran durante los diez afios posteriores a la fecha de la
recepcion definitiva.

El constructor o contratista debera comunicar por escrito, a la Fiscalizacion o al Administrador del Contrato la
finalizacion de las obras a su cargo, para que proceda a su recepcion. Esta comunicacion formaliza la fecha de

término de las obras y constituye una constancia de que este hecho fue oportuna y debidamente comunicado a /u{

la administracion. En forma previa a la recepcion del proyecto se efectuara una revision de las obras a fin de
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consignar sus resultados en el acta de recepcion, especialmente si se detecta algin problema, en cuyo caso,
éste debera sefialarse al constructor para su correccién inmediata, o para que asuma las responsabilidades
correspondientes.

Durante la revision de las obras para su recepcion, sea provisional o definitiva y hasta la suscripcion del acta
correspondiente, deben estar presentes el fiscalizador suministrando toda la informacion necesaria a la
comision de recepcion integrada por profesionales designados por la maxima autoridad. Los resultados se
consignaran en el acta, la cual se suscribira, haciendo las salvedades que estimen pertinentes.

La recepcién provisional se efectuard para probar la obra en condiciones de servicio de manera que la entidad
verifique su adecuada operacion o funcionamiento y, a la vez, dar oportunidad al constructor de corregir, en el
plazo comprendido entre la recepcion provisional y la definitiva, los defectos detectados durante la revision; si
dicho plazo se considera suficiente, pues el constructor comunicara formalmente Ia finalizacion de la obra. La
recepcion definitiva por su parte, constituye el cierre oficial de la etapa de construccion y la terminacion del
contrato, de manera que no deben quedar reclamos pendientes y cualquier reparacion que se hubiere hecho
constar en el acta de recepcion provisional, en ese momento debe estar terminada.

Se establecera una definicion clara del alcance de la labor de mantenimiento que debera efectuar el
constructor durante el periodo comprendido entre la recepcion provisional y la definitiva, tema que, debera
constar en las especificaciones técnicas, considerando el mantenimiento como un rubro o actividad del
contrato. Ademas, debera definirse la forma en la cual sera pagado el servicio.

No obstante se haya realizado la recepcion definitiva de la obra a satisfaccion, si durante los diez primeros
anos de funcionamiento surgen o se manifiestan problemas que no pudieron detectarse durante o
inmediatamente despueés de la construccion, el Constructor debe responder por ello, segun las leyes vigentes
en relacion con la responsabilidad por vicios ocultos.

CAPITULO V
ADQUISICION DE FARMACOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS Y DE LABORATORIO
SECCION |
NORMAS GENERALES

Articulo 62.- Definicion de Farmacos.- Es toda preparacion o forma farmacéutica, cuya formula de
composicion expresada en unidades del sistema internacional, esta constituida por una sustancia o mezcla de
sustancias, con peso, volumen y porcentajes constantes, elaborada en laboratorios farmacéuticos legalmente
establecidos, envasada o etiquetada para ser distribuida y comercializada como eficaz para diagnéstico,
tratamiento, mitigacion y profilaxis de una enfermedad, anomalia fisica o sintoma, o el restablecimiento,
correccion o modificacion del equilibrio de las funciones organicas de los seres humanos y de los animales.

Por extension esta definicion se aplica a la asociacion de sustancias de valor dietético, con indicaciones
terapéuticas o alimentos especialmente preparados, que reemplacen regimenes alimenticios especiales.

Articulo 63.- Obligacion de adquirir farmacos del Cuadro Nacional de Medicamentos Bésicos, CNMB y//
excepciones.- El Hospital adquirira exclusivamente medicamentos genéricos de acuerdo al Cuadro Nacion (

de Medicamentos Basicos, CNMB, con las siguientes excepciones: {/’ 1{
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a) Casos de medicamentos especiales que no consten en el Cuadro Nacional de Medicamentos
Bésicos;

b) Cuando el medicamento de marca de similar calidad, se ofrezca a menor precio que el medicamento
genérico; y,

c) En caso de emergencia sanitaria debidamente declarada por el Ministro de Salud Publica, y/o las
razones de fuerza mayor que no permitan conseguir el respectivo medicamento genérico.

Articulo 64.- Adquisicion de farmacos que no constan en el Cuadro Nacional de Medicamentos
Basicos.- Los medicamentos que no constan en el Cuadro Nacional de Medicamentos Basicos (CNMB)
vigente y que fueren necesarios, solo podran ser adquiridos por el Hospital siempre que relinan uno o mas de
los siguientes requisitos:

a) Presenten alternativas farmaco terapéuticas superiores a las que constan en el CNMB del mismo
grupo terapéutico;

b) Corresponda a formas farmacéuticas que superen las caracteristicas farmacocinéticas de las ya
existentes en la lista de medicamentos esenciales del CNMB, o bien, favorezcan la adherencia de los
pacientes; y,

c) Correspondan a la definicion de Medicamentos Huérfanos que son aquellos destinados a la
prevencion, diagnostico o tratamiento de enfermedades raras y que responden a necesidades de
salud publica, cuyo tratamiento terapéutico no se halla disponible en el pais.

En cualquiera de los casos sefialados se debe presentar el informe del Comité de Farmacoterapia del Hospital
con la correspondiente evaluacion que incluya el analisis de:

a) Larelacion beneficioriesgo, seguridad y eficacia del medicamento.

b) La relacién costo/beneficio del tratamiento.

Previo a la adquisicion se obtendra la autorizacion emitida por la Direccion Nacional de Medicamentos e
Insumos Estratégicos del Ministerio de Salud Publica, o quien ejerza sus competencias, de conformidad a lo
determinado en el Acuerdo Ministerial No. 3155 de 01 de abril de 2013 o en la normativa legal o disposicion
que para el efecto dicte el nivel central del Ministerio de Salud Publica.

Articulo 65.- Obligacion de rebaja del valor en venta de farmacos.- Los laboratorios farmacéuticos,
distribuidoras farmaceuticas, casas de representacion de medicamentos, dispositivos médicos, productos
dentales, reactivos bioquimicos y de diagndstico, en las ventas que realicen al Hospital General Docente de
Calderdn descontara un porcentaje no inferior al 15% del precio de venta a farmacia, para lo cual se exigira la
presentacion del precio que la casa farmacéutica da a las farmacias para poder aplicar en descuento
establecido por la ley.

Todas las areas intervinientes en el procedimiento de contratacion cuidaran de que esta disposicion se cumpla,
en especial la Subdireccion de Insumos Médicos y Medicamentos y la Unidad Administrativa.

Articulo 66.- Canje de farmacos y dispositivos médicos y de laboratorio por caducidad proxima.- La
Subdireccion de Insumos Médicos y Medicamentos, previo informe técnico por parte del Técnico Bioguimico
responsable del control de stock y fechas de caducidad, pondra en conocimiento de la Gerencia, el o los
medicamentos y/o dispositivos médicos o de laboratorio proximos a caducarse con al menos 120 dias de

anticipacion, con la finalidad de que dicha Subdireccion notifique al proveedor y coordine con la Unidad _/
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Administrativa para la entregado del medicamento y/o dispositivo médico o de laboratorio, quien en funcion de
la ejecucion de la garantia técnica, tiene la obligacion de retirar dichos productos y canjearlos.

Articulo 67.- Procedimientos para adquisicion de farmacos.- El Hospital adquirira los farmacos aplicando
los procedimientos de Régimen Especial previstos en el Reglamento General de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica, en primer orden, a través del Repertorio de Medicamentos que forma parte
del Portal de Compras Publicas.

Solo en caso de que el farmaco no estuviese disponible en el Repertorio de Medicamentos, el Hospital podra
aplicar cualquier procedimiento de Régimen Especial para adquisicion de farmacos constante en el cuerpo
legal referido.

Articulo 68.- Requisitos minimos.- En todo procedimiento de contratacion de farmacos a excepcion de
aquellos adquiridos a través del Repertorio de Medicamentos, se solicitara como requisitos minimos, sin
perjuicio de aquellos que puedan requerirse en razon de la justificacion técnica-cientifica, los siguientes:

a) Certificado Sanitario de Provision de Medicamentos emitido por la Autoridad Sanitaria Nacional;
b) Registro Sanitario ecuatoriano; y,
c) Certificado de fijacion oficial de precios de medicamentos de uso humano.

SECCION II
DE LA ADQUISICION DE FARMACOS A TRAVES DEL REPERTORIO DE MEDICAMENTOS

Articulo 69.- Procedimiento.- La adquisicion de farmacos a través del Repertorio de Medicamentos del Portal
de Compras Publicas se realizara de conformidad a lo establecido en el articulo 4 de la Resolucion INCOP No.
057-2012 de 07 de marzo de 2012 y/o la normativa que se dicte posteriormente para el efecto.

Articulo 70.- Expediente de farmacos.- Para efectos de iniciar un procedimiento de adquisicion a través del
Repertorio de Medicamentos, se aplicara lo establecido en el presente reglamento, en lo que fuere pertinente,
no obstante, previo a realizar el pago por la adquisicién de farmacos mediante este procedimiento, el
Administrador de contrato remitira a la Unidad de Gestion Financiera, la siguiente documentacion:

a) Requerimiento formal de compra, con sus antecedentes, debidamente suscrito por el Director
Asistencial en calidad de requirente, con la debida autorizacion de tramite previo de inicio de
procedimiento por parte de la Gerencia del Hospital en original, o en caso de ser copia simple se
sentara la razon por parte de la Unidad Administrativa respecto de la ubicacion del documento
de requerimiento formal de compra original.

b) Acta del comité de Farmacoterapia.

c) Certificado de que el requerimiento se encuentra previsto en el Plan Anual de Contratacion, PAC,
y la reforma respectiva de ser el caso, exceptuando infimas cuantias

d) Certificado de que el requerimiento se encuentra previsto en la Plan Anual de la Politica Publica,
PAPP.

e) Certificado emitido por el Responsable de la bodega de Medicamentos del Hospital, en el cual
haga constar la falta de stock del bien o caso contrario la cantidad actualizada de existencia del

bien.
f)  Memorando emitido por el Responsable Administrativo mediante el cual solicita a la Gerencia la
autorizacion para inicio formal del procedimiento precontractual. 7—
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g) Memorando emitido por la Gerencia del Hospital mediante el cual se autoriza el inicio formal del
procedimiento precontractual.

h) Certificacion de disponibilidad presupuestaria

i) Pliegos y Resolucién motivada para adquisicion de medicamentos a través del Repertorio de
Medicamentos.

j)  Orden de Compra.

k) Copia del Convenio Marco

1) Solicitud de recepcion presentada por el contratista.

m) Acta de entrega recepcion técnica y administrativa.

n) Autorizacion de prorroga de plazo, en caso de existir.

o) Registro de ingreso a bodega.

p) Documento de autorizacion de gasto debidamente suscrito por el Gerente del Hospital.

q) Factura suscrita por el contratista y el Administrador del Contrato, y 2 copias integras.

La presente documentacion servira de base para estructurar el expediente para bienes y servicios
normalizados adquiridos mediante el procedimiento dindmico de Catalogo Electronico, en lo que fuere
pertinente.

SECCION Ili
DE LA SUBASTA INVERSA

Articulo 71.- Documentos obligatorios para el inicio del procedimiento precontractual.- Para efectos de
iniciar un procedimiento precontractual por Subasta Inversa se aplicara lo previsto en el presente Reglamento
respecto a la etapa precontractual, de adjudicacion y contractual, en todo cuanto fuere pertinente, debiendo
adjuntarse al requerimiento formal de compra por parte de la Direccion Asistencial, previo al inicio del
procedimiento precontractual, los siguientes documentos:

a) Certificacion de que el farmaco requerido consta o no en el Cuadro Nacional de Medicamentos
Basicos; y,

b) En caso de que el farmaco no se encuentre en el Cuadro Nacional de Medicamentos Basicos, la
respectiva autorizacion de compra por parte de la Direccion Nacional de Medicamentos e
Insumos Estratégicos del Ministerio de Salud Publica, o quien ejerza sus competencias, o la
justificacion legal del caso.

SECCION IV
DE LA CONTRATACION DIRECTA

Articulo 72.- Proveedor exclusivo.- Se aplicara este procedimiento para la contratacion de farmacos, cuando
el fabricante o proveedor sea exclusivo para un tipo de farmaco, y siempre que no esté disponible en el
Repertorio de Medicamentos, conforme el procedimiento establecido en el articulo 81 del Reglamento General
de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, para tal efecto se aplicara lo previsto en el
presente Reglamento respecto a la etapa precontractual, de adjudicacion y contractual, en todo cuanto fuere
pertinente, debiendo adjuntarse ademas por parte del Area requirente, previo al inicio del procedimiento, los
documentos establecidos en el articulo anterior y el Certificado de exclusividad, el cual se solicitara en los

pliegos como requisito minimo cumpliendo con las exigencias previstas por la Autoridad Sanitaria Nacional. /,
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Articulo 73.- Subasta inversa declarada desierta.- En los casos en que el proceso precontractual para la
adquisicion de farmacos hubiere sido desarrollado mediante subasta inversa y se hubiere declarado desierto el
mismo, el Gerente del Hospital podra, mediante resolucién debidamente motivada respecto de la
inconveniencia de efectuar otro proceso similar, disponer el inicio de un proceso precontractual de contratacion
directa observando el mecanismo previsto en el articulo 81 del Reglamento General de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Plblica o de considerarlo pertinente y segin su monto iniciar otro
mecanismo previsto en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, pudiendo utilizar en
ambos casos documentacion o parte de los pliegos iniciales elaborados por la institucion o formular nuevos
pliegos.

SECCION V
DE LA ENTREGA RECEPCION DE FARMACOS

Articulo 74.- Tipos de recepciones de farmacos.- La recepcion de medicamentos, se realizara en todos los
casos, verificando 2 procedimientos:

a) Recepcion Técnica: Para la recepcion técnica de los medicamentos los proveedores o contratistas
entregaran copias notariadas de los siguientes documentos:

- Certificado de Registro Sanitario vigente.

- Certificado de Andlisis de Control de Calidad del fabricante de cada lote del o los
medicamentos entregados, firmado por el analista y revisado y suscrito por el jefe de
Control de Calidad del laboratorio fabricante, debiendo constatar el cumplimiento de los
requisitos establecidos en la Guia para la Recepcién y Almacenamiento de Medicamentos
del Ministerio de Salud Publica, especialmente lo determinado en el numeral 4.2, y la
normativa que dicte el nivel central para el efecto.

La entidad contratante debera verificar que los medicamentos cumplan con los requisitos
establecidos en la correspondiente Ficha Técnica.

La recepcion técnica la realizara un profesional bioquimico farmacéutico del Hospital.

b) Recepcion Administrativa: Se controlara la cantidad solicitada y los documentos habilitantes que son:
- Orden de compra o contrato; y
- Factura.

Articulo 75.- Conformacion de la Comision de recepcion de farmacos.- La Gerencia del Hospital
conformaréa la Comision de recepcion de farmacos, incluyendo al profesional bioquimico, la cual luego del
analisis previsto en el articulo precedente, suscribira el Acta de Entrega Recepcion parcial o definitiva,
dependiendo de lo estipulado en el convenio marco o en el contrato respectivo, en los términos del articulo 124
del Reglamento General a la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, para lo cual dejara
constancia en dicho documento, el haberse llevado a cabo la recepcion técnica y la recepcion administrativa.

Articulo 76.- Notificacion del incumplimiento.- Los Administradores del contrato o responsables de velar por
el cumplimiento del Convenio Marco, tendran la obligacion de informar a la Gerencia del Hospital respecto a
los incumplimientos que se generen por parte de los proveedores, pudiendo requerir el asesoramiento de 1a
Unidad de Asesoria Juridica respecto a las acciones que deben tomarse.

y%

I 28




Articulo 77.- Normas generales para registro de ingreso de los farmacos al Hospital.- Para efectos de la
diligencia de entrega recepcion se seguiran las disposiciones constantes en la seccion 1V del Capitulo Il de
este Reglamento, en todo cuanto fuere pertinente.

Articulo 78.- Fecha de expiracion del farmaco.- Con la finalidad de cumplir lo dispuesto en el articulo 21 de
la Codificacion de la Ley de Produccion, Importacion, Comercializacion y Expendio de Medicamentos
Genéricos de Uso Humano, todo medicamento que el Hospital General Docente de Calderon adquiera
mediante cualquier procedimiento, debera tener como fecha de expiracion minima un (1) afo contado a partir
de su recepcion, a excepcion de aquellos productos que por su naturaleza se degradan, todo lo cual sera
verificado por los miembros de la Comision que acten en la recepcion de los medicamentos.

CAPITULO VI
DEL PROCEDIMIENTO PRECONTRACTUAL DE iNFIMA CUANTIA
SECCION |
NORMAS GENERALES

Articulo 79.- Forma de contratacion.- Las contrataciones previstas en este articulo se realizaran de forma
directa con un proveedor seleccionado por el Hospital, sin que sea necesario que esté habilitado en el Registro
Unico de Proveedores.

Articulo 80.- Obligacion de informar al SERCOP.- Estas contrataciones no podra emplearse como medio de
elusion de los procedimientos precontractuales; para el efecto, el Hospital remitira mensualmente y publicara
en el portal de Contratacion Publica, un informe sobre el nimero de contrataciones realizadas por infima
cuantia, asi como los nombres de los contratistas.

La Unidad Administrativa Financiera remitira en forma mensual a la Gerencia, un detalle respecto a las
adquisiciones realizadas bajo el procedimiento precontractual de Infima Cuantia, para efectos de registro y
control.

SECCIONII

DEL TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO DE iNFIMA CUANTIA

Articulo 81.- Requerimiento formal de compra.- La Unidad de Planificacion, Seguimiento y Evaluacion de la
Gestion, tratandose de la adquisicion de medicamentos y dispositivos médicos mediante el procedimiento
precontractual de infima Cuantia, recibira obligatoriamente, el requerimiento formal de compra por parte de la
Direccion Asistencial.

Tratandose de ofro tipo de adquisicion, recibira el requerimiento formal considerando lo estipulado en el
articulo 3 del presente Reglamento.

Articulo 82.- Proformas.- Siempre que sea posible, la Unidad Administrativa contara con al menos tres
proformas previamente a definir el proveedor con quien se realizara la contratacion por infima cuantia, las
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cuales seran obtenidas por el analista designado para esta actividad y remitidas a la unidad requirente en un (L
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plazo no mayor a cinco dias, contados a partir del requerimiento; caso contrario se informara via correo
electronico del particular.

Articulo 83.- Plazo de entrega de bienes.- Salvo causa debidamente justificada por la Unidad Administrativa,
las proformas que sean presentadas para efectos de adquirir bienes para el Hospital, debera contemplar un
plazo de entrega no mayor a 15 dias a partir de la notificacion y adjudicacion al proveedor, salvo justificacion
técnica.

Articulo 84.- Certificacion de disponibilidad presupuestaria.- La Unidad Administrativa solicitara a la
Unidad Financiera la certificacion de disponibilidad presupuestaria.

Articulo 85.- Orden de compra.- Con la documentacion remitida por el area requirente, la Unidad
Administrativa emitira la Orden de Compra respectiva, la misma que contendra como requisitos minimos:

a) Nombres y apellidos del proveedor seleccionado.

b) Detalle de especificaciones técnicas o rubros del objeto de la compra.
c¢) Valor unitario y total.

d) Dias termino dentro del cual se cumpliran las obligaciones.

e) Otros dependiendo de la naturaleza de la contratacion.

Articulo 86.- Baja de la Orden de Compra.- En caso de que el proveedor incumpla con el plazo de entrega
del bien, servicio u obra por mas de 3 dias de aquel fijado en la Orden de Compra, la Unidad Administrativa
podra dar de baja la misma notificando al proveedor con tal hecho.

De ser conveniente para los intereses del Hospital por razones de oportunidad, previo visto bueno de la Unidad
Administrativa Financiera, la Unidad Administrativa podra emitir la Orden de Compra al proveedor que de
acuerdo al cuadro comparativo haya quedado en segundo lugar de la calificacion o solicitara tener a
disposicion nuevas proformas, mismas que seran remitidas a la Unidad Requirente para que elabore el cuadro
comparativo y la recomendacién de adjudicacion.

Articulo 87.- Entrega Recepcion.- La diligencia de entrega recepcion se formalizara con la entrega de la
factura correspondiente y la suscripcion de una acta de entrega recepcion cuyo formato sera establecido por la
Unidad Administrativa, en la cual intervendra el servidor que tenga conocimientos técnicos respecto a la obra,
bien o servicio objeto de la orden de compra, designado por la Unidad Administrativa Financiera.

En caso de recepcion de medicamentos, se atendera lo establecido en el presente Reglamento respecto a la
recepcién técnica y administrativa.

La Unidad Administrativa coordinara con el Responsable de Activos Fijos o Responsable de la bodega de
insumos medicos, medicamentos o suministros en general del Hospital, para que estén presentes en la
recepcion.

Articulo 88.- Tramite de pago.- Una vez suscrita el acta de entrega recepcion, la Unidad Administrativa,
remitira a la Unidad Financiera para el pago respectivo, el expediente de la orden de compra, el cual contendra
los siguientes documentos en originales:

a) Requerimiento formal de compra, con la debida sumilla de autorizacién por parte de la Unidad
Administrativa Financiera.

b) Certificacion PAPP.

c) Proformas con los requisitos mencionados en este Reglamento. = k. f

d) Cuadro comparativo debidamente suscrito por la unidad requirente. &

e) Certificacion Presupuestaria.
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f) Orden de compra.

g) Acta de entrega recepcion o informe de satisfaccion

h) Registro de ingreso a la bodega de la institucion del bien adquirido.

i) Factura suscrita por el contratista y el encargado de supervisar la ejecucion de las obligaciones
generadas por la orden de compra con 2 copias.

j)  Autorizacion de Gasto.

CAPITULO VI
DE LOS RECLAMOS Y RECURSOS

Articulo 89.- El Hospital dara respuesta a los reclamos y los recursos presentados por los proveedores, de
conformidad con la normativa que para el efecto conste en la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Piblica, su Reglamento General de aplicacion, las Resoluciones que para el efecto dicte el
Servicio Nacional de Contratacion Publica y deméas normas conexas relacionadas a los procedimientos
administrativos.

La Unidad de Asesoria Juridica preparara la respuesta institucional, para cuyo efecto podra requerir los
informes que considere pertinentes a las Unidades intervinientes en lo que fuere materia del reclamo o
recurso.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Los procedimientos precontractuales que se lleven a cabo en el Hospital, cumpliran con las
disposiciones del Servicio Nacional de Contratacion Publica respecto a la preferencia de los bienes, obras y
servicios de origen ecuatoriano y a los actores de la economia popular y solidaria, micro, pequefias y
medianas empresas, para lo cual se instruird a los miembros de las Comisiones Técnicas y delegados
precontractuales respecto al analisis de las ofertas del formulario del Valor Agregado Ecuatoriano, VAE.

SEGUNDA.- Hasta el 15 de agosto de cada afio, la Unidad de Planificacion, Seguimiento y Evaluacion de la
Gestion requerira y recopilaré la informacién de las Unidades requirentes, respecto a las necesidades y
adquisiciones a ejecutar el siguiente periodo fiscal, a fin de construir el Plan Anual de la Politica Publica -
PAPP y la proforma presupuestaria correspondiente; mismos que seran aprobados por la Gerencia.

Una vez que se cuente con el Plan Anual de la Politica Pblica — PAPP aprobado, se remitira dicha informacion
a la Unidad Administrativa para la elaboracion del Plan Anual de Contrataciones — PAC.

Esta disposicion se aplicara a partir de la vigencia del presente reglamento.

TERCERA.- El incumplimiento a las disposiciones constantes en el presente Reglamento sera sancionado de
conformidad al régimen disciplinario de la normativa legal del Servicio Publico o del Cadigo del Trabajo, de ser
el caso.

CUARTA.- Los procedimientos precontractuales se llevaran a cabo de conformidad a las disposiciones legales
constantes en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento General de
Aplicacion, Resoluciones del Servicio Nacional de Contratacion Publica, este Reglamento y demas normas
conexas.

QUINTA.- De forma ordinaria, el Administrador de Contratos si es el caso recibira las facturas de los
contratistas para efectos de tramitar su pago hasta el dia 25 de cada mes y remitira el expediente contractual a
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la Unidad Financiera para su tramite respectivo, incluyendo toda la documentacién referida en el presente
Reglamento. De forma excepcional se recibiran facturas pasada la fecha establecida en esta disposicion, con
la finalidad de no incurrir en la retencién indebida de pago.

La Unidad de Gestion Financiera, una vez que se haya realizado el control previo del expediente contractual,
realizara el pago respectivo.

SEXTA.- En aplicacion de los principios del Derecho Administrativo, son delegables todas las facultades y
atribuciones otorgadas a la Gerencia del Hospital, previstas en la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, su Reglamento General de aplicacion y el presente Reglamento, lo cual se instrumentara
mediante Resolucién o Memorando, determinando el contenido y alcance de la delegacion.

SEPTIMA.- Para efectos de suscribir contratos complementarios, el Administrador del contrato emitira el
informe correspondiente a la Gerencia, que en caso de aprobarlo, dispondra que la Unidad Administrativa, con
conocimiento de la Unidad Administrativa Financiera, requiera la respectiva disponibilidad presupuestaria,
remitiendo esta documentacion a la Unidad de Asesoria Juridica para la elaboracion del contrato respectivo.

El Informe del Administrador del Contrato contendra como informacién basica para la suscripcion del contrato
complementario la necesidad institucional, presupuesto, plazo, objeto y demas informacion que sea
considerada, debiendo aplicar lo establecido en el presente Reglamento en caso de ser pertinente.

OCTAVA.- Los formatos de requerimiento y actas de entrega recepcion, seran publicados en la pagina web del
Hospital para efectos de su socializacion y agilidad en los procedimientos.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- En el término improrrogable de 15 dias contados a partir de la vigencia del presente Reglamento,
el Responsable de la Unidad Administrativa Financiera emitira los siguientes documentos que seran validados
por la Unidad de Asesoria Juridica y la Unidad de Planificacion, Seguimiento y Evaluacion de la Gestion:

1) Formato de Informe de Necesidad para la ejecucion de obras menores, adquisicion de bienes y
prestacion de servicios, incluido los de consultoria, el cual sera publicado en la pagina web
institucional para conocimiento y uso del personal que conforma las Areas requirentes, el cual
contendra los requisitos minimos legales para su validez.

2) Formato estandar de actas de entrega recepcion parciales y definitivas incluidas el acta de
medicamentos (tecnica y administrativa) y registro de ingreso de bienes a las bodegas del hospital.

3) Formato estandar de documento de revision de cumplimiento de requisitos (checklist) para uso de las
Unidades en el desarrollo del procedimiento precontractual y contractual.

4) Flujograma del proceso de contratacion publica.

5) Manual de Bodega

6) Formatos de Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia

7) Formatos para el requerimiento de equipos y/o mobiliario médico.

8) Formato de cuadro comparativo para determinar el presupuesto referencial.

9) Demas documentos que se requieran para la correcta aplicacion del presente Reglamento.

Mientras se emiten los referidos formatos, los procedimientos se llevaran a cabo con los documentos que a la

presente fecha se utilizan. "’TC/

[
/\
32

e,

—

N\
aJ

i



Ministerio
Hospital Docente de Calderdn

SEGUNDA.- La Unidad de Planificacion en el plazo de 15 dias contados a partir de la vigencia del presente
Reglamento, emitira los lineamientos para la elaboracion de Plan Anual de la Politica Publica, para lo cual
podra requerir la colaboracion que estime necesaria del Area administrativa.

TERCERA.- Todo procedimiento precontractual que deba iniciarse en el Hospital a partir de su vigencia, se
regiré por las disposiciones del presente Reglamento, pudiendo la Gerencia exceptuar un plazo de vigencia del
mismo, el cumplimiento de estas disposiciones en razon de la complejidad y oportunidad de aquellos
procedimientos precontractuales que han venido trabajandose con anterioridad.

DISPOSICION DEROGATORIA

Se derogan todas las Resoluciones, formatos, reglamentos generales o individuales respecto a esta materia y
disposiciones que se contrapongan al contenido del presente Reglamento.

Dado en el Distrito Metropolitano de Quito al 01 dia del mes de julio del 2016.
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